OCSA VAROS ONKORMANYZATANAK
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzito
SZABALYZATA

Ocsa Varos Onkorményzata (a tovabbiakban Onkormanyzat) és Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) vonatkozasaban a kozérdekti adatok megismerésére iranyul6 igények
teljesitésének rendjét jelen Szabalyzat tartalmazza.

Jelen Szabalyzat a személyi adatok védelmérdl és a kdzérdekii adatok nyilvanossagarol szold
— t6bbszor modositott — 1992. évi LXIIL. torvény; (a tovabbiakban Avtv.) rendelkezésein
alapul.

1. A Szabalyzat célja, hatalya

1.1 A Szabalyzat célja, hogy az Onkorményzat valamint a Hivatal vonatkozisiban
meghatarozza a kozérdekll adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rend;jét.

1.2. A Szabalyzat személyi hatalya Ocsa Varos Onkormanyzatanak tisztségviseldire,
valamint a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, illetve a hivatali eljarasban résztvevé mas
szervezetek dolgozdira egyarant kiterjed.

1.3. Targyi hatdlya kiterjed a kozérdekli adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére.

2. Alapfogalmak

1. Kozérdekii adat: az é4llami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évd, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy
formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy
gylijteményes jellegétol.

2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvadnossagra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil az
Onkormdnyzat és a Hivatal feladat- és hataskdrében eljard személy feladatkdrével 6sszefiiggd
személyes adata, tovabba egyéb, kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével Gsszefliggd
személyes adata, tovabba a helyi 6nkorményzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezéen
igénybe veendd vagy mas moddon ki nem elégithetd szolgéltatdst nyajtd szervek vagy
személyek kezelésében levo, e tevékenységilikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé
adat.

3.Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.



4. Adattovabbitas: az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetdvé
tétele.

5. Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetévé tétele.
3. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

3.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal, mint teriileti onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd
iigyekben koteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
Ilyen tigyek kiilondsen:

- Onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

- Onkormanyzati vagyon kezelése;

- akozpénzek felhasznalasa €s az erre kotott szerzodések,

- a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢és -személyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasa.

3.2. Az Onkorményzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki
adatot barki megismerhesse, kiilondsen:

- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban lévd adatfajtakra,
- gazdalkodasara
vonatkoz6 adatokat.

3.3. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.4. Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hatiskorébe tartozd dontés meghozatalara
iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvadnos. Ezen adatok megismerését a féjegyzo
hataskorébe tartozo ligyek esetén a fojegyz6, onkormanyzati tigyek esetén a kozgytilés elndke
engedélyezheti.

Jogszabaly egyes adatok megismerhetdségének korlatozdsara a fent meghatarozottnal
rovidebb iddtartamot allapithat meg.

3.5. A dontés megalapozéasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény tiz éves
id6tartamon beliil - a dontés meghozataldt kovetden akkor utasithaté el, ha az adat
megismerése az Onkormanyzat vagy a Hivatal torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elOkészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.



4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

4.1. A kozérdekli adat megismerése irant barki szdban, irdsban vagy elektronikus uton
igényt nyujthat be.

4.2. Az igényl0 igényét irasban benyujthatja altala irt igénylés formdjaban vagy a Hivatal
altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejelentd nyomtatvany jelen szabalyzat
1.szamu mellékletét képezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany a Hivatal Titkarsagan
igényelhetd és benyujthato.

4.3. A szoban benyujtott igényrol a Titkarsag jegyzOkonyvet készit, majd e jegyzokonyv
alapjan teljesiti azt.

44. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton a
polghiv@ocsanet.nu e-mail cimre lehet benyujtani. A Hivatal barmely mas e-mail cimére
érkezett igényt ezen e-mail cimekre kell tovabbitani. A Titkdrsdg az e-mail cimekre érkezett
igényeket kinyomtatja, majd tovabbitja a Jegyzd részére, aki kijeloli az adatszolgaltatasra
koteles irodat, majd a kinyomtatott igénybejelentést az illetékes irodéra szignalja.

4.5. A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni.

4.6. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal az igény tudomasara
jutasat kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

4.7. A Hivatal a kozérdekii adatot tartalmaz6 adatbdzisrol torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitdsanak szabalyait a 2. szamu melléklet tartalmazza.

A fizetendd koltségtérités Osszegét az igényld kérésére elére kozolni kell, a nagyobb
terjedelmii — a 20 A/4-es oldalt eléré vagy azt meghalad6 oldalszamu - masolat esetén a
koltségtérités eldre torténd kozlése nem mell6zhetd.

4.8. Ha a kozérdekii adatot tartalmazdé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.9. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan kdltséggel nem
jar - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd forméaban
nem lehet eleget tenni.

4.10. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
uton értesiteni kell az igénylot.

4.11. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

4.12. A Hivatal évente, targyévet kovetd €év januar 31. napjdig értesiti az adatvédelmi
biztost az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitdsok indokairol.


mailto:polghiv@ocsanet.hu

5. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha az Onkormanyzat vagy a Hivatal a kozérdek( adatra vonatkozé igényt nem teljesiti,
az igényld a birésaghoz fordulhat az Avtv. 21. §-ban foglalt eljarasi rendnek megfelelden.

5.2. A megtagadas jogszeriségét és megalapozottsagat az Onkormanyzat vagy a Hivatal
koteles bizonyitani.

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositoé adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul térdlni kell.

6.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, a koltségek
megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megdrzési idejének elteltét kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

7. Zaro rendelkezések
7.1. Jelen szabalyzat Ocsa Varos Onkorméanyzat honlapjan, az http://www.ocsa.hu cimen

kozzétételre kertil, ahonnan a Szabalyzat 1. szdmt mellékletét képezd igénybejelentd
lap is letolthetd.

7.2. Jelen Szabalyzat 2008. januar 1. napjan l1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1év0 iligyekben is alkalmazni kell.

_ Danti Karoly sk. Dr. Szab6 Gyérgy sk.
Ocsa Varos polgarmestere Ocsa Varos jegyzdje



1. szam melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelento lap

az igénylo személy vagy szervezet

Az adatkérés idopontja: .................................

Nyilatkozat:

Alulirott igényld nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild
koltségeket (fénymasolasi koltség, postdzas koltsége, idegen nyelven benyujtott
kérelem esetén a forditds koltsége) az Onkormdnyzat altal kiallitott szamla
ellenében megfizetem.



2. szamu melléklet

A kozérdeki adatrol készitett masolatért
fizetendo koltségtérités mértéke

Adathordozo Masolasi -
Adathordozo | | ..., (festék, stb.) | Munkadij Osszesen
koltsége vtz
koltség
1,60 Ft + AFA/ 4 Ft+ 8 Ft + 13,60 Ft +
papir oldal AFA/oldal AFA/oldal AFA/oldal*
(2 Ft/oldal) (5 Ft/oldal) | (10 Ft/oldal) (17 Ft/oldal)
76 Ft + AFA ‘ ‘
8 Ft + AFA 84 Ft + AFA *
Floppy lemez (95 Ft) - (10 Ft) (105 Ft)
D lemez 80 Ft + AFA ] 8 Ft + AFA 88 Ft + AFA*
(100 Ft) (10 Ft)l (110 Ft)

A postakoltség a mindenkor érvényben 1év0 postai dijszabas alapjan keriil meghatarozasra.




