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L. FEJEZET

1. Bevezetés

Ocsa Véros Onkorményzat Képvisels - testillete a 2011. évi CXC torvény a nemzeti
kéznevelésrél tovabbiakban (Nkt.) 7§ (2), 18§ (4), 20§ (1) - (6), 67§ (6) — (9), 69§ (1),
bekezdéseiben kapott felhatalmazas alapjan valamint a nevelési oktatdsi intézmények
miikodésérol és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz616 20/2012.(VIIL 31.) EMMI
rendelet 23§ (1)- (2) —(3), bekezdései értelmében 2013.februar 14-én modositotta az intézmény
alapité okiratat.

Ezt kovetSen a 23/2013.(I1.14.) sz. OK. hatarozatival hagyta j6va az Ocsai Nefelejcs Kozponti
Ovoda és Man6var Bolesdde Kozos Igazgatast Intézményként torténd létrehozasit. Az
intézmény 0j névhasznalata 2013. marcius 01-t81 ,,Ocsai Nefelejcs Napkozi Otthonos K&zponti

Ovoda és Manévar Bolcséde K6zos Igazgatast Intézmény”™.

Székhely intézmény:

> Nefelejcs Napkozi Otthonos Kozponti Ovodéja, 2364 Ocsa, Dozsa Gydrgy Tér 1.
Tagintézményei:
> Ocsa Ovoda és Bolcséde Napsugér Tagévodaja, 2364 Ocsa, Baross utca 16.

> Ocsa Ovoda és Bolcséde Man6vér Bolcsddéje 2364 Ocsa, Baross utca 16.

A nevelési elvek Osszehangolasa a helyi sajatossagok tiszteletben tartasaval torténik. Ennek
dokumentécids rendjét térvény szabalyozza. A Nemzeti kéznevelési torvény 25§ (1)-(2),-(4),
26§ (4), a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 4§ (1),- (4),- (5),- (6),5§ (1),6§ (19 bekezdése
értelmében, ,,a kdz6s igazgatast 01j intézményben szervezeti miikddési szabalyzatot, pedagdgiai

- szakmai programot, hazirendet, kell késziteni”.

A koz0s igazgatast koznevelési intézményben a helyi pedagdgiai - szakmai program alapjan a
kiilonbdzé  tevékenységet folytaté intézményegységek egymdssal egyiittmiikddnek,
tevékenységiiket dsszehangoljak. Mindez azt jelenti, hogy a sajatossigok, egyedi pedagégiai
szakmai programok, értékek megtartisdval, minden intézményi érdek megbrzése mellett

keriilnek a nevelési elvek, és intézményi elvarasok dsszehangolsra.
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1.1. Helyzetelemzés

1.2. A tobbcélu kozos igazgatasi intézmény altaldnos nevelési koncepcioja

Elsddleges feladatunk a gyermeki jogok védelme, az esélyegyenléség biztositasa a kiilsnbdzo
szocilis és kulturalis kémyezetbdl érkez6 gyermekek szdmara. Gyermek kézponta, befogadd
hozzaéllassal biztositjuk minden gyermek szadmdira az egyenlé hozzaférést, elbsegitjiik az
egészséges csaladkép kialakulasat.

Célunk a kisgyermekek sokoldali, harmonikus fejlédésének, a gyermeki személyiség
kibontakoztatasanak elosegitése, az életkori és egyéni sajatossagok és az eltérd fejlodési iitem
figyelembevételével. A gyermekek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, mi neveldi

gondoz6i munkénkkal kiegészitjiik a csaladi nevelést.

1.3.Varosunk bolcsédei és 6vodai helyzetképe:

Ocsa dinamikusan fejlédé agglomeracios kisvarosi telepiilés. A véros esetében a demografiai
kilatasok, a folyamatosan betelepiil6 fiatal csaladok szdma, igazolja, hogy a gyermeklétszam
folyamatosan novekszik. Varosunk BudapesttSl 30 kilométerre fekszik, igy a felnétt lakossag
tilnyomé része a févarosba jar munkaba. A csaladok részér8l nagy az igény gyermekeik
bolesédei, 6vodai napkozbeni ellatasanak intézményes igénybevétele irant.

A gyermekek napko6zbeni ellatést a varosban hosszii évek 6ta az 5nkormanyzat 4ltal fenntartott
(Nefelejcs Kozponti Ovoda, Napsugér Tago6voda), valamint a Baptista egyhaz altal fenntartott
Ovodék latjdk el. Az dnkormanyzat éltal fenntartott 6vodak jelenleg 95 % os kihasznalt

kapacitassal mikddnek

2. Az intézmény bemutatisa

2.1. Manévar Bolcséde

Varosunkban 2013 szeptember 01- t§1 miikodik bolcsédei ellatss a Manévar Boles6de
tagintézményiinkben. A fenntart6 altal elnyert EU-s palyazati forrasbdl kiilonallé elkeritett
teriileten 0] épitéssel 2 csoportos bolcsdde kialakitasara keriilt sor. A varos dinamikus fejlédése,
a févaros kozelsége vonzé a fiatal tobbgyermekes csalddok szaméra. Az elmult &t évben
folyamatosan bekdlt5z fiatal csaladok révén jelentdsen megnovekedett a lakossag ezen beliil
a 0-3 éves kori gyermekek szdma. A bolcsédei ellatas iranti igénybevétel ndvekedett a
csaladok korében. Az elmilt évek tapasztalatai a hosszil vardlista, tobbszords tiljelentkezés

miatt indokoltta tett€k a bovitést, tovabbi két csoporttal. A fenntarté ltal benyujtott és sikeres
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EU -s pélyazati, valamint fenntartéi finanszirozasnak kdszonhet6en 2023 szeptember honapban
befejezodott a bovités. Az 0j bolesédei komplexum (Baross utca 16. szam alatt) a Napsugar
Tagovodatdl elkeritetten, miikodik. A bolcsédei tagintézmény jol megkodzelithetd, csendes
kérnyezetben helyezkedik el, 2 gondozasi egységben, 4 gyermekcsoportban, 50 féréhelyen
biztositja Ocsa Varos kozigazgatasi teriiletén é16, bejelentett lakcimmel rendelkezé, illetve a
fér6hely kapacitaskihasznélas érdekében a kdzigazgatasi hatron kiviil é16 csaladok bslestdés
kort (1 évestdl 3 éves korig) gyermekeinek napkdzbeni ellatasat.

Az igényesen kialakitott udvar, a korszerti, eurépai uniés szabvanyoknak megfeleld jatékok,
butorok, berendezési targyak a kisgyermekek életkori sajatossagainak megfelelek, segitik
testi, lelki és szellemi fejlodésiiket.

A bolcsédében dolgozd szakképzett kisgyermekneveldk a csalddokkal szorosan
egylittmikddve gondoskodnak a gyermekek nevelésérdl - gondozasarol.

A csoportszobak nagysaga megfelel az eldirt alapteriileti kdvetelménynek. Az intézmény

A bolcsbdei ellatas szakmai létszam minimum kdvetelményeit a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
tartalmazza. Ennek értelmében a gyermekek ellatasat 8 f6 szakmai képesitéssel rendelkezd
kisgyermekneveld és 4 f6 technikai alkalmazott (bslcs6dei dajka) végzi. A kisgyermeknevelSk
kozil egy 16 vezetdhelyettesi megbizassal a bélcsddében az intézményvezetd tavollétében
helyettesi feladatokat 14t el.

A bolesddei csoportok intézményiink szerves részét képezi, ugyanakkor szakmailag 6nallé
egységként miikodik. A bolesdei kisgyermeknevel8k szakmai 6nalldsagukat megtartva az
6vodai nevel6testiilet tagjaként elkotelezik magukat az innovativ neveli gondoz6i munka irant.

Folyamatos 6nképzéssel és tovabbképzéssel szakmai munkajuk szinvonalat névelik.

2.2. A boleséde funkeidja

,»A bolcsbde a gyermekjoléti alapellatis része, a csalddban nevelkedd — 20 hetestdl — 3 éves
kora — gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerii gondozasit és nevelését végzé intézmény.
Ha a gyermek a 3. évét betoltstte, a bolesddei gondozési-nevelési év végéig maradhat a
bolcsddében. Amennyiben még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. életévének betsltését kovetd
augusztus 31-ig tovabb gondozhaté a bslcs6dében. (15/1998 (IV. 30.) NM 1. 35. § (2)

36.§ (2)

A bdlcsbde villalhatja a hat éven aluli sajatos nevelési igényti gyermekek gondozasat, (15/1998.
(IV.30.) NMr. 35 §. (3) bekezdés.”
A bolcséde dsszetett - csaladsegits, szocidlis, egészségiigyi, nevelési - funkcidt tolt be. A

gyermekek napkozbeni elldtasaként a csaladban é16 gyermekek életkoranak megfelel nappali

7
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feltigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkozast és étkezést biztosit azon gyermekek szamara,
akiknek sziilei munkavégzésiik vagy egyéb okok miatt napkozbeni ellatasukrél nem tudnak
gondoskodni. Az intézmény célja az egészséges testi, lelki fejlédés biztositasa valamennyi
gyermek szadmdara. Az értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédés tadmogatasa. Baratsagos,
biztonsagos, csalddias, szeretetteljes légkorben, az életkoranak megfelelé kornyezetben az

aktivitds kibontakoztatasa, a szocializacio segitése.

Bolesddénk gyermekjoléti alapellatast nyujtd, neveld- és oktatomunkdhoz kapcsolédd, nem
kozoktatasi tevékenységet nyujté intézmény.

A Manovar Boles6de helyi nevelési - gondozasi szakmai programja alapjan végzi a gyermekek
gondozasat nevelését.

A szakmai program figyelembe veszi a b6lcs6dékben folyé nevel6-gondozé munka szakmai
alapelveit. Ezeknek az elveknek az elfogadésa és a gyakorlatban valé alkalmazésa a bslcséde

nevelé-gondozé munkajanak minimum kdvetelménye.

2.3. A boleséde nyitva tartasa
Az intézmény nyitvatartasi idejét a fenntartd hatdrozza meg. A bdlcs6de minimum nyitvatartsi
ideje 10 ora, de egy gyermek, napi gondozasa az alapellatas idejében a 12 6rat nem haladhatja

meg. Az intézmény alaptevékenysége, napos bolcsddei elldtds

Bolcsbdénk nyitvatartdsi ideje, hétf6t6l - péntekig, munkanapokon 6°-t6l 17° éraig tart,

napi 11 éraban.

A nyéri sziinet idSpontjat a fenntarté hagyja jova, minden év marcius 15. napjdig. A sziinet
idépontjarol a csalddokat tajékoztatjuk (intézményi falinjsag, csaladi fiizet, intézményi vérosi
honlap, vérosi Ojsag). A nydri idBszakban 4 hétig a bolcséde zdrva tart. Ez idészak a

nagytakaritds, az alkalmazottak szabadsdgdnak kiaddsi ideje.

A 2012. évi CXVIIL. tv. 16. § szerint a Gyvt. 42.§ a kdvetkezd bekezdéssel egésziil ki:

»(6) A miniszter rendeletben a bolcsddék szamara - a bolcsddei dolgozok szakmai fejlesztése,
szakmai Unnepségek megtartdsa és a bolesddei ellatdshoz kapesolddd szakmai célok
megvaldsitasa érdekében - nevelés-gondozas nélkiili munkanapot hatdroz meg (minden évben
aprilis 22-én). A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bolcsédei nevelés-gondozas
szlinetel”. Sziildi kérésre gondoskodunk a gyermekek feliigyeletének megszervezésérdl. A

nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a kisgyermekneveldk részére a szakmai munka
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hatékonysédga érdekében a bolcs6dét érintd aktualis szakmai téméban tovabbképzést

szerveziink.

2.4. A felvétel rendje

A Manovar Bolcsédébe a gyermek 1 éves koratdl 3 éves koranak betSltéséig vehetd fel,
valamint annak az évnek a december 31. napjaig vehet6 fel, amelyben betolti a 3. életévét. Ha
a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan nem érett az
6vodai nevelésre, és az 6vodai nevelését a gyermekorvos nem javasolja, bolcsédében

gondozhaté a negyedik évének betsltését kovetd augusztus 31.-ig.

A gyermekek napkdzbeni ellatasaként az életkornak megfelel6 nappali feliigyeletet, gondozast,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szdmara, akiknek
sziilei, torvényes képviseldi munkavégzésilkk - ideértve a gyermekgondozisi dij, a
gyermekgondozast segitd ellatds és a gyermeknevelési tamogatds folyositisa melletti
munkavégzést is -, munkaer6-piaci részvételt elésegitd programban, képzésben vald
részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatasban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felndttoktatasban, felsGoktatsi intézményben nappali képzésben vald részvételiik,

betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

A bélcsddei felvételre valo jelentkezés minden évben az 6vodai beiratissal azonos idépontban

torténik. Tuljelentkezés esetén a felvételrdl felvételi bizottsdg dont. Az elutasitott gyermek,
varakozé listara keriil. Evkozben torténd jelentkezés esetén féréhelyhidnyaban, a varakozé

listanak megfelelden keriil felvételre a gyermek.

2.5. Az intézmény alapfeladatai

A bolcséde alaptevékenysége kiterjed az 1997. évi XXXI. tv. 42.§ (1) bekezdése alapjan, a 3.
€letéviiket be nem t61t6tt gyermekek napkdzbeni ellatasara, gondozaséra, valamint harmonikus
testi-szellemi fejlodését elésegitd nevelésére.

A bolcsddei ellatast az a gyermek veheti igénybe, akinek sziilei, neveldi, gondozéi az 1997. évi
XXXI. tv. 41.§ (1), (2) bekezdésében foglaltak alapjan a gyermek napkdzbeni ellatasat nem
tudjék biztositani.

A bolesddei ellatas az 1997. évi XXXI. tv. 42.§ (4) bekezdésében foglaltak alapjan sziinik meg.
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3. Nefelejes Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda, és Napsugar Tagévoda

bemutatasa

Ovodaink Ocsa Véros Onkormanyzata 4ltal fenntartott intézmény, mely két épiiletben latja el
feladatat. A Nefelejcs Kozponti Ovoda épiiletében 8 csoportban 200 gyerek, a Napsugéar
Tagoévodéaban 7 csoportban 175 gyerek évodai nevelése torténik. Az intézmény 375 férdhelyes,
a csoportok szama 15.

Az épiiletek csaladi hazas kornyezetben, féutvonaltdl tavol, de jol megkozelithetd helyen
taldlhatéak. Jatszoudvarai fakkal szegélyezettek, zoldteriilettel rendelkeznek, az utcai

forgalomtél elzartak.

3.1. Az 6vodank nevelési célja, feladata
Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja és az ,,Ocsai Ovodasok Komplex Kornyezeti
Nevelése” helyi pedagogiai programja alapjan torténik a 3-7 éves kor gyermekek nevelése

oktatésa.

3.2. Pedagégiai Programunk célja

Az dvodas gyermekek élmény gazdag, harmonikus fejlédésének elésegitése, az életkori és
egyéni sajatossagok figyelembevételével a gyermeki személyiség kibontakoztatasa.

A testi szocidlis, értelmi érettség biztositasa sokoldalu képességfejlesztéssel.

A gyermek és kdrnyezete kozotti szoros érzelmi kotddés kialakitdsa, a természeti — emberi-
targyi kornyezet tevékeny megismerése, az élet tiszteletére, a természet szeretetére,

védelmére, fenntarthatosigra nevelés.

Valamennyien, a bolcséde és az 6voddk alkalmazottai elsédleges feladatunknak tartiuk, hogy a
rdnk bizott gyermekek egészségesen, harmonikusan, boldogan éljenek. FelelGsnek érezziik
magunkat az intézményebe jdré gyermekek gondozottsdgdért, neveléséért, egyéni tempéjuknak
megfeleld fejlodésiikért, a kozosség alakuldsdért, s azért, hogy az egyén a kozisség erejére

tdmaszkodva megvaldsithassa onmagdt.
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MANOVAR BOLCSODE
HELYI SZAKMAI PROGRAMJA

,»Minden ember egy megismételhetetlen csoda,
S a hozza vezet6 utnak is csodanak kell lennie.”

Erich From

\\\‘./j}

OCSA

A Manévar Bolcséde sajat nevelési - gondozasi szakmai programja Osszhangban 4ll ,,A
bolcsddei nevelés-gondozés orszagos alapprogramjaval”.

Ez biztositja a bolcs6dével kapcsolatos altaldnos igények teljesitését €s az intézmény szakmai
Ondllosagat, a csalddok és a fenntart6 elvarasaihoz és a helyi lehetoségekhez vald igazodast.

A szakmai program figyelembe veszi a bolcsédékben folyd neveld-gondoz6é munka szakmai
alapelveit. Ezeknek az elveknek az elfogadasa €s a gyakorlatban valé alkalmazésa a bolcséde

neveld-gondoz6 munkajanak minimum kdvetelménye.

11
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II. FEJEZET

1. Altaldnos rendelkezések

Az intézmény szakmai alapprogramjat meghatirozoé jogszabalyok, iranyelvek, melyek

>

>
>
>
>

Y

A bolcsddei nevelés — gondozas torténete alatt felhalmozott értékek,

Az els6 életévek meghatarozo szerepének elismerése,

Az altalanos emberi, etikai alapelvek,

A pszicholodgiai és pedagdgiai kutatasok eredményei,

Az ENSZ ,.emberi jogok nyilatkozata” és az ENSZ , Egyezmény a gyermekek jogairdl”
c. dokumentumban rogzitettek.

Magyarorszag Alaptorvénye

1991. évi LXIV. térvény a Gyermekek jogair6l sz616 New Yorkban, 1989. november
20-an kelt egyezmény kihirdetésérdl

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérdl és gydmiigyi igazgatasrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitk6désiik
feltételeirdl

1993. évi III. térvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrol

259/2002. (XII.18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekveédelmi
szolgaltatotevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
vallalkoz6i engedélyrol

235/1997. (XI1.17) Korm. rendelet a gyamhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok, a személyes gondoskodast nyfjto szervek
és személyek altal kezelt személyes adatokrdl

1992. évi XXXIIL. tv. a kézalkalmazottak jogallasarol

257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi
XXXITII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

1/2000. (I.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyfijt6 szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésének feltételeirdl

8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6k személyek

adatainak miik6dési nyilvantartisba vételérdl

12
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9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol

2023. évi LII. térvény a pedagdgusok uj életpalyajardl

401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet A pedagégusok Uj életpalyajardl szolé 2023. évi
LII. térvény végrehajtasarol
401/2023. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet A pedagdgusok 0j életpalyajardl sz6l6 2023. évi
LII. térvény végrehajtasarol
992. évi LXIII. tv a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok

nyilvéantartasarol

67/2007. (VIL10.) GKM — EiM - FVM — SZMM egyiittes rendelete a vendéglatd
termékek forgalmazasardl

9/1985. (X.3.) EiuM- BkM egyiittes rendelete az étkezéssel kapcsolatos
kozegészségiigyi szabalyokrol

18/1998. (V1.3.9 NM rendelet a fert6z6 betegségek, és jarvanyok megel6zése érdekében
sziikséges jarvanyligyi intézkedésrol

33/1998. (V1.24.) NM rendelet a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassagi orvosi vizsgalatokrdl és véleményezésérdl

2011. évi CVIIL. tv. a kdzbeszerzésekrol

29/2003. (V.20.) ESZCSM rendelet a helyettes sziildk, a nevel6sziilok, a csaladi
napkozit milkodtetésének képzésének szakmai és vizsgakovetelményeirdl, valamint az
orokbefogadas el6tti tanacsadas és felkészitd tanfolyamrol

226/2006. (X1.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények agazati azonositdjarol és orszagos nyilvantartasarél
78/2003. (XI1.27) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagarol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-
egészségiigyi eldirasokrol

331/2006. (XII.23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat és hataskor
ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl

2004. évi CXL. torvény a kozigazgat6sigi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl

326/2013. (VIII.30) Korm. rendelet a pedagdogusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992, évi XXXIII. torvény koznevelési

intézményekben torténd végrehajtasarol
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» 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetéi megbizassal rendelkezé szocialis
szolgaltatast nyujt6 személyek vezetdképzésérol

» 328/2011.(XIL.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

»> 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybe vevdi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

> 369/2013 (X.24.) kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenbrzésérdl,

> 7/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi
el6irasokrol,

> 6/2016. (III. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyGjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miiksdésiik
feltételeirdl sz616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet médositasarol.

» A Bolesédei Nevelés-Gondozas Orszagos Alapprogramja (2023.)

» Modszertani kiadvanyok, szakmai segédletek

Ezeknek a jogszabalyoknak a betartasa, betartatdsa meghatarozza a nevel4-gondozé szakmai

munka alap elveit.

1.1. Mindségpolitikank

Napkdozbeni kisgyermekellatast nyujté intézményiink hitet tesz a cselekvd térédés mellett.
Tevékenységét a magas nevelési — gondozasi szinvonal elérése, a mindségi ellatasra vald
torekvés hatarozza meg.

Feladatunknak tekintjiik, hogy biztonsagot, nyugalmat, szeretetet ado légkort és megfeleld
személyi és targyi kornyezetet teremtsiink azon kisgyermekek szdméra, akiket sziilei
napkdzben a mi gondjainkra biznak, életiik legfontosabb 1 - harom életévében.

Célunk egy olyan gyermek kozpontd intézmény mikodtetése, ahol a gyermekek testi-lelki
sziikségleteinek kielégitése, gondozdsa és nevelése tevékeny, érzelem gazdag, derlis és
csaladias légkdrben folyik, az egyéni fejlédés iitemét figyelembe véve.

Tisztdban vagyunk azzal, hogy a csaldd pétolhatatlan, hogy mekkora aggodalommal és

izgalommal jir minden sziil6 szdméra a ,kiils§ segitség” igénybevétele gyermekiik

14



Ocsai Nefelejcs Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda és Manévar Boleséde Kozos Igazgatasu
Intézmény Bolcsdéde Szakmai Programja
nevelésében. Ezért munkank meghatarozdja, legfobb motivacidja csak a szeretet az elfogadas
¢s az igényesség lehet.
Tevékenységiink szolgalat, melyet igazi elhivatottsaggal és szakmai hozzaértéssel végziink a
gyermekekért és a csalddokért. Nevelésfilozofiank 1ényege, hogy a gyermek egyedi, massal
nem helyettesitheté individuum. K&zéppontban a gyermeki személyiség tisztelete, az egyéni
differencialt bandsmod, a csalddi nevelés értékrendjének el6térbe helyezése és 6sszehangoldsa
a kozosségi nevelést meghatarozé értékrenddel, az egymas irdnti megbecsiilés, tolerancia,
empatia, kovetkezetesség €s a massag elfogadasa all. Nevelési elveink megvaldsitasat dllando
on és tovabbképzéssel igyeksziink biztositani, mely munkdnk szinvonalidnak és azon
torekvésiink zaloga, hogy kiegyensilyozott, deriis, érdekl6dd, nyitott és kreativ gyermekek

lépjenek tovabb a fejlodésiik egy magasabb fokan rajuk varo kozosségbe.

1.2. Kiildetésiink
Miik6désiink soran alapvetd feladatunknak tekintjik a rank bizott gyermekek optimdlisan
magas szinvonali napkdzbeni gondozasat-nevelését, gyermekneveléshez ért6, a gyermekeket
tiszteld és szeretd felndttek segitségével, egyiittmilikddésben a csaladdal, hasonlé kort
gyermektarsak kozosségében. A  kisgyermekeket egyéni fejlettségiikbl kiindulva,
onmegvalositisi szandékukat, gyermeki szabadsagukat és jogaikat tiszteletben tartva,
érzelmileg elfogadva kivanjuk szocializalni, személyiségiiket formdlni, alakitani.
Minden itt nevelkedé gyermek szamara biztositjuk a lehetdséget és a feltételeket, hogy
egészséges, testileg és szellemileg fejlett, életkoruknak megfelelden a vilagban eligazodni tud
kisgyermekké valjon.
A gyermeki személyiség sokoldali fejlodését valtozatos tevékenységeken keresztiil biztositjuk,
amelyben a gyermek a kezdeményezd, ontevékeny egyén, mig a kisgyermekneveld az orientald,
segitd, az ontevékenységet kibontakozni segito.
Alapfeltétel a szakmai igényesség, a szakmailag jol felkésziilt, gyermek centrikus, elfogadd és
egymast is tiszteld kisgyermeknevel6i kzdsség. Fontos szamunkra a csalddok segitése, a rank
bizott gyermekeket sok szeretettel vessziik koriil:

> Toreksziink a rendszerességre,

> Fejlessziik az egyiittmiikddési és tarsas kapesolatokat,

> Lehet6séget adunk egyéni képességek fejlesztésére, kibontakoztatisara,

»> Motivalunk, dicsériink,
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> Fontosnak tartjuk az érzelmi nevelést, a massag elfogadasat, a tolerans magatartas
elsajatitasat,

» Pozitiv életszemléletre neveliink,

> A szulokkel is igyeksziink elfogadtatni nevelési értékeinket: egyéni banasmoéd, erkélcsi

normak, szeretet, biztonsag, tolerancia.

Intézményiink bolcsédéje, segitdé szakemberei, szakmai munkajuk legjavat adva segitik a

csaladokat a gyermeknevelésben.

Munkdjuk szinvonaldnak biztositéka

» az életkornak megfeleld, korszer(i targyi kdrnyezet,

> jol képzett, odafigyel és hozzaértd szakember,

a gyermekek méltdsaganak tiszteletben tartasa,

a sziildi jogok és igények mindenkori figyelem bevétele,
integralt gondozas — nevelés,

a gyermekek fejlédésének nyomon kévetése,

YV V V V V

tarsintézményekkel valo kapcsolattartas,

Az eredményes, sikeres munka bizonyitéka: gyermeki bizalom, 6rém, kiegyensilyozott

fejlédés, a csaladok elégedettsége az 6vodak pozitiv visszajelzése.

1.3. Gyermekkép
»Senki sem sziiletik készen.
Légy azza, amivé legjobb hajlamaid szerint valhatsz!”
> Egészséges és esztétikus kdrnyezetben biztositjuk a gyermekek teljes korii fejlédését és
Jjolétét.
> Minden gyermekben tiszteljiik az embert, igyeksziink a gyermekeket minél mélyebben
megismerni s megérteni.
> A gyermekeket megtanitjuk egymas tiszteletére, arra, hogy megismerjék egymast és el
tudjak fogadni egymast.
» Toreksziink a benniik rejlé értékek kibontakoztatasara, kiteljesitésére.

> A jatékot a gyermek els6dleges tevékenységi formajanak tekintjiik, biztositjuk, hogy

rajta keresztiil megismerje a vilagot és kiprobalja, gyakorolja, kiélje és feldolgozza az
Ot ért élményeket.
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> Elosegitjiik a tarsas beilleszkedés és a humanista magatartas szokasainak elsajatitasat.

» Segitd, tdmogatd hatdssal toreksziink, hogy a specialis sziikségletii vagy szocidlisan
hétranyos helyzetii gyermekek személyre szabott fejlesztését a sziilékkel egyetértésben
segitsiik.

» Szédmunkra koz6s alapelv a gyermekr6l kialakitott kép, mely munkank sarokkove.

1.4. Bolcsédekép

A gyermekek iranti elkotelezettség, az Oszinte érdekl6dés, és az igénybe vevd csaladok
megbecsiilése legfébb kotelességiink A boleséde, mint a gyermekjoléti alapellatis része, a
csaladban nevelkedd gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerli gondozasat, nevelését végzo
intézmény. Személyiségének szabad kibontakozasiban a gyermeket koriilvevd személyi és
targyl kdrnyezet szerepe meghatirozo. Megfelelé személyi- targyi feltételeket biztositunk 1

éves kortol 3 éves korig azért, hogy testi, lelki szocialis fejloédésiik zavartalan legyen.

Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, 4 évének betoltését kovetd augusztus 31-ig neveljiik és gondozzuk a
bolcs6dében. Villaljuk a hat éven aluli sajatos nevelési igényli gyermekek gondozasit,
fejleszté felkészitését, az intézmény alapté okiratdban meghatirozott feltételeknek

megfelelGen.

Jovoképiinkben olyan intézmény €1, ahol a sziil6k aktiv részesei a bdlcsddei életnek, hiszen 6k
ismerik legjobban gyermekeiket. Fontosnak tartjuk a csaladokkal valé szoros egyiittmiikodést.
Egységes bolcs6dei kultlira kialakitisara toreksziink, amelyben a csaladok tdmogatisaval

megfeleld figyelmet tudunk szentelni a gyermekek fejlédésének.

1.5. Pedagégiai hitvallasunk
»Engem ne emeljen a magasba senki, ha nem tud addig tartani, mig tényleg megniovok.
Guggoljon ide mellém, ki nem csak hallani, de érteni akar, hogy kozel legyen a
szivdobogdsunk.”

Bertalan Ferenc
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Fontosnak tartjuk az intézményes keretek kozott a biztonsdgérzetet nyujtd, szeretetteljes
kornyezetben, a kisgyermekek sajat ttemiikben fejlodjenek, megtapasztaljak, atéljék az
onfeledt, aktiv jaték 6romét.

Az intézményes nevelés sordn gazdagodjék élmény- és fantdziavilaguk, valjanak képessé
tovabbi életszakaszaikban a kreativ fejlédésre, alakuljon ki az esztétikum iranti érzékenységiik.
Testi-lelki harméniaban, érdekldo, nyitott, fogékony, onalldan és kdzosségben is gondolkodni
tud6 gyermekekké valjanak A gyermekek életkoranak, egészségiigyi — és nevelési
szempontoknak megfeleld, boséges, szines jatékkészlet és egyéb fejlesztd eszkozok
biztositdsdval a kreativitast €s a készségeket fejlesztjiik.

A csalddokkal vald aktiv egyiittmiik6désre toreksziink, ket timogatva részt venni a gyermek
személyiségének formalasaban.

Kiemelten fontos feladatunk a csaladias hangulatt b6lcsédei légkdrben nemcesak a gyermekek,
hanem az 6ket gondozoé felndttek is jol érzik magukat, és sajatjuknak tartjak, és valljak

munkahelyiiket.

2. A bolcsddei nevelés-gondozas célja

Bolcsédei nevelésiink célja: a csaladban nevelkedd kisgyermek szdmadra a csalddi nevelést

segitve, napkozbeni ellatds keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak
megteremtésével, odafordulé szeretettel, elfogadassal, a gyermek kompetencidjanak
figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség Dbiztositasival, viselkedési mintdk
nyujtasaval segiteni a harmonikus személyiségfejlesztést, testi — lelki, szociélis érés biztositasa
a kozosség keretein beliil.

Egységes, stabilitast, kiszadmithatésagot biztosithatd elvek alkalmazasaval segitjiik a
bdlcsédébe keriild kisgyermekek alkalmazkodasat az 0j helyzethez, valamint az 0j szok4sok
kialakitasat.

A hatranyos helyzetli, periférian él6 csalddok gyermekei esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitésére vald egyiittmiikodés, mas intézményekkel, szervezetekkel,
szakemberekkel. valamilyen kisebbséghez tartozd gyermekek esetében a nemzetiségi/etnikai
hovatartozas tiszteletben tartisa, az identitastudat alakitasa.

A csoportban nevelhetd, gondozhaté sajatos nevelési igényii gyermekek esetében pedig, minél
fiatalabb életkort6l kezdve a gondozésba agyazott fejlesztés formajéban segiteni a gyermekek

fejlédését.
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Célunk, hogy szivesen jarjanak bdolcs6débe, oOrommel kapcsolédjanak be a kozos
tevékenységekbe. Sziikségleteiket, érzelmeiket félelem nélkiil, az életkori sajatossagaiknak
megfelelé médon nyilvanitsak ki. Ebredjen fel benniik a kivancsisag koryezetiik, tarsaik irant.

Oszinte gyermeki dertivel éljék mindennapjaikat a bolcs6dés kozosségben.

2.1. A korszerii kisgyermek ellatas feltételeinek megteremtése
» A bolcsédei nevelés — gondozas alapelvei
Alapelveink, melyek egységben vannak A Dbolcsédei nevelés gondozas orszagos

alapprogramjaval. Munkank soran mindig szem el6tt tartjuk az alapelveket.

> A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete
A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége.
Bolcsédénk a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és
lehet8ség szerint erdsitve vesz részt a gyermekek gondozasaban, nevelésében, illetve sziikség
esetén lehetdségeinkhez mérten toreksziink a csaladi nevelés hianyossagainak kompenzalasara,
korrigalasara.
Ezért a sziilok szdmdra igyeksziink lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken és modokon

megvalosul6 bekapcesolddast a bolesdde életébe.

> A koragyermekKori intervencios szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bslcsédei
ellatast nyujto intézmény, szolgaltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencié szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az

esetlegesen felmeriil6 fejlodés béli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

> A gyermeki személyiség tiszteletének elve
A gyermeket —mint fejl6dd személyiséget- rautaltsaga miatt kiilonleges védelem illeti meg.
A bolcs6dei nevelés-gondozas értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a személyiség
teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének
segitésére irdnyul, az emberi jogok és az alapvetd szabadsigjogok tiszteletben tartasaval
(etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, fizikai és mentalis képesség béli kiilonbszdségek iranti

tolerancia alakitasa).
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> A nevelés és gondozas egységének elve

A gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem
korlatozédnak a gondozési helyzetekre.
A gondozas és nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A gondozas minden helyzetében
nevelés is folyik, szoros egységet alkot, elvalaszthatatlan fogalmak.
A nevelés sokoldalu folyamat, mert egyszeri akcidéval nem tdrténik meg, fontos csatorndi a
modellnyjtas, a ,,bemutatd”, a nonverbalis csatornak iizenete.
A nevelés alapvetd feladata megteremteni a fejlédés legoptimalisabb feltételeit, legfontosabb

jellemzdje, hogy ,,mozgosit”.

> Az egyéni banasmod elve
A gyermek fejlddéséhez alapvetd feltétel a feln6tt Gszinte érdekl6dése, figyelme, megbecsiilése,
a kompetencidjanak elismerésén alapulé vélasztasi lehet6ség biztositdsa az egyes
élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok timogatasa, megerdsitése, elismerése.
Kisgyermekneveléink meleg, szeretetteljes odaforduldssal, a megfeleld kornyezet
kialakitas4val, a gyermekek életkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és
pszichés éllapotat, hangulatat figyelembe véve segitik a gyermekek fejlodését.
Fontosnak tartjuk, hogy a bolcsddénkbe jard gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a réla
gondoskodo felnéttek elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlédik, ha esetleg tobb teriileten
Jelentds eltérést mutat az atlagos fejlédéstdl, ha sajatos nevelési igényt, ha viselkedése bizonyos
esetekben kiilonbozik a megszokottdl és emiatt nehezebben kezelhetd.
A kisgyermekneveldink elfogadjak, és tiszteletben tartjdk a gyermek nemzetiségi, vallasi,

hovatartozasat.

> A biztonsag és stabilitas elve
Bolcs6dénkben biztositott a ,,sajat” kisgyermekneveldi-rendszer, a felmendrendszer, amely
noveli a gyermeknél az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tijékozddashoz, a j6 szokasok
kialakulaséhoz.
A napirendiink folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymaésra épiilésébsl fakadod
ismétlddések tajékozédasi lehetSséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi
események sordban, névelik a gyermekek biztonsagérzetét.
Fontosnak tartjuk a gyermekek fokozatos hozzaszoktatdsat az 0j helyzetekhez.
A fokozatossag segiti alkalmazkodésukat, a valtozdsok elfogadasat, az ij megismerését, a

szokasok kialakulasat.

20



Ocsai Nefelejcs Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda és Man6var Bolcséde Kozos Igazgatasu
Intézmény Bolcsdéde Szakmai Programja

A biztonsadg nyujtasa természetszerlileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak

minden formajatdl valé védelmet is.

» Az aktivitas, az 6nallosulas segitésének elve

Bolcsédei nevelés-gondozasunk kiemelt feladata a biztonsagos és tevékenységre motivald
személyi és targyi kdrnyezet megteremtése, a probalkozasokhoz megfelels idé biztositisa, a
gyermek meghallgatdsa, véleményének figyelembevétele, a kompetencidjanak megfeleld
mértéki dontési lehetdség biztositasa.

Fontosnak tartjuk a gyermekek Osztonzését, megnyilvanuldsainak elismerd, tdmogatd, az
igényekhez igazodo segitését.

Kisgyermekneveldink az élményszerzés lehetéségének biztositasaval, sajat példamutatissal, az
egyes €lethelyzeteknek a gyermek szdmara atlathatova, befogadhat6va, kezelhet6vé tételével,
a tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedésformakkal val6 probéalkozéasok

bétoritasaval segitik a tanuldast.

> Az egységes nevel6 hatasok elve
A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben.
Az eredményesség érdekében fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermekneveldink a kozottiik 1évo
személyiség béli kiilonbozéségek tiszteletben tartdsdval a gyermek elfogadésaban, a
kompetencidjanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfelels fizikai és érzelmi biztonsag és
szeretetteljes gondoskodas nytdjtasdban egyetértsenek.
Az alapvetd értékek, erkdlesi normak és célok tekintetében nézeteiket egyeztessék, nevel6i

gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.

> Pozitivumokra timaszkodas elve
A pozitiv megnyilvénuldsok tdmogatisa, megerSsitése, elismerése. A gyermek sajat magarol
alkotott képét, az én tudat fejlédésén beliil elsésorban a kérnyezete megnyilvanulasaibol
alakitja ki. Nagyon fontos, hogy ezek a kdrnyezetbdl jovd jelzések pozitiv, én- erdsitd

impulzusok legyenek. Kiemelt fontosségt a dicséret, elismerés, mint a nevelés eszkoze.
> A rendszeresség elve

Az ismétlddés stabilitast, tajékozodasi lehetdséget, kiszadmithatésigot eredményez a napi

esemeények sordban, ndveli a gyermek biztonsagérzetét.
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> A fokozatossag elve
A fokozatos hozzaszoktatds az Uj helyzetekhez, segiti az alkalmazkodast, a valtozasok

elfogadasat, az (j megismerését, a szokasok kialakulasat a gyermekben.

3. A bolcsédei nevelés - gondozas feladata

A bdlcséde a csaladban nevelkedd, a sziilok munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok miatt
ellatatlan gyermekek nappali feliigyeletét, szakszer( nevelését — gondozasat biztositjak

Alapellatéds keretében alaptevékenységként napkozbeni ellatast nyujtunk a 3 éven aluli
gyermekek szdmadra, esetlegesen kiegészitd szolgaltatasok biztositasival. Intézményiinkben 1

éves kortdl fogadjuk az egészséges gyermekeket.

A csaladban €16 gyermekek életkoranak és egészségi allapotdnak megfeleld nevelést —
gondozast, foglalkoztatast és étkeztetést biztositunk azon gyermekek szdmara, akiknek sziilei
munkavégzésiik, betegségiik, szocialis helyzetiik, vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrdl
nem tudnak gondoskodni.

A hatranyos helyzeti gyermek esetében a hatranyok és kovetkezmények enyhitésére
toreksziink. Intézménylinkben a sajatos nevelési igényll gyermekek habilitdciéjanak és
rehabilitaciojanak segitését a gondozas, nevelés, az egyéni és csoportos foglalkozasok

keretében, szakvélemény alapjan, gyogypedagdgus végzi.

A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktud4sara, tapasztalataira épitve, a sziil6k igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
mddszereket. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit,
sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapul6

differencialt, egyéni banasmaod kialakitaséban.
3.1. A nevelés- gondozas feladatai

> Az egészséges testi fejlédés elbsegitése,

> Az érzelmi fejlodés, szocializacio segitése,

»> A megismer6 folyamatok fejlédésének elésegitése

3.1.1. Egészségvédelem, az egészséges testi fejlodés elsegitése, megalapozasa
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A gyermekek egészséges életmddjanak megalapozdsat a gondozas teszi lehet6vé, amely
elésegiti a gyermek bioldogiai — fizioldgiai sziikségleteinek kielégitését. Nevel6 hatdsa a
gondozas kozben, a kultarhigiénes szokasok kialakitasaban és a testi képességek alapjainak
differencialt fejlodésében mutatkozik meg.

Az egészséges életmodhoz szorosan hozzétartozik az alapvet6 sziikségletek, a tdpldlkozds, a

pihenés, a mozgds, a szabadlevegd, az aktiv tevékenység, a biztonsagos kdrnyezet.

Altalinos elve a kozosség szikségletei mellett az egyes gyermek sziikségleteinek
figyelembevétele. Ehhez tartozik a bélcsdde nyitva tartasa, az 8sszhang kialakitésa az otthoni
napirenddel, szem el6tt tartva, hogy a sziikségletek az életkorral valtoznak, befolyasoljak az
évszakok is.

A folyamatos napirend megvaldsulasat segiti a kiilonb5z6 korcsoportokra kidolgozott napirend.

Mind a napirend, mind az étkezési sorrend fontos szerepet jatszik abban, hogy a gondozas, az
étkezés idopontjai minden nap kdzel azonos iddpontban keriilnek egy - egy gyermeknél sorra.
A kialakitott étkezési sorrendnek kdszonhetéen nagyon hamar kialakul a gyermekeknél, hogy
pont arra az iddpontra lesznek éhesek, mikor 6k kovetkeznek az evésnél. Egészen addig, amig
ez a kialakult id6pont elérkezik a gyermek nyugodtan, koncentraltan tevékenykedhet. Nem kell
arra figyelnie, mikor keriil sorra.

Ugyanigy az alvas ideje is hamar kialakul. Az egyéni alvasritmust figyelembe kell venni. Amig
szilkséges a kétszeri alvas feltételei is biztositva vannak. A gyermek, ha egyéni
alvésszilkségleteinek megfeleld ideig alszik, a megfeleld ritmusban — kdnnyen alszik el.
Nyugodtan, magéatél, viddman ébred. A kisgyermekneveld feladata a nyugodt alvés
koriilményeinek megteremtése.

A szabad levegdn valé mozgas, jaték lehetdséget biztosit az aktivitas, edzettség megszerzése.
Id6jarési, kornyezeti viszonyok figyelembevételével lehetdség szerint kinti alvds a fedett
teraszon.

Koérnyezettudatosség hangsulyozasara toreksziink mintaad4ssal a mindennapokban, a szok4sok
alakitasa az utanzas, tanulas a kiilsnboz6 tevékenységek révén.

A prevenci6s feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhaték -
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagdgus, pszichologus, konduktor szakember.

Elsdsorban preventiv szerepet tSlthet be, de a sajatos nevelési igényti, illetve korai fejlesztésre
és gondozisra jogosult, a magatartas- vagy fejlédési problémadkkal kiiszkddé kisgyermekek
esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a
nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkdzokkel felszerelt

udvar, egyéb célra alkalmas helyiség, s6szoba.
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3.1.2 Az érzelmi fejlodés és szocializacio segitése

A személyiség testi-lelki fejlodésének megalapozédsa az anya-gyermek kapcsolatban torténik,
ez az elsd tarsas szocidlis kontaktusforma. A biztonsdgot nydjté neveldi magatartds magaban
foglalja a szakember érzelmi elérhet6ségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald
Osztbnzést, a pozitiv és biztatd iizenetek rendszeres kdzvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok
megfogalmazasat.

A kiilsé elvarasok képezik azokat a normakat, amelyekhez a gyermek viselkedésének
illeszkednie kell. A normak korlatozzak, és késleltetésre késztetik a gyermek azonnali
kielégiilést keres6 vagyait, kivansigait. Ezen az uton igen jelentds az utidnzasos tanulds
folyamata. Az utanzas sajéatos érzelmi-indulati tSltése, a spontan jellege adja, hogy nem csupan
utanzasi folyamatrél, hanem azonosuldsrdl beszéliink. Ez a folyamat teszi lehet6vé, hogy a
gyermek megoldja a szocializacié egyik legfontosabb kérdését, a vagyak korlatozasat és
magatartdsanak a kornyezethez val¢ igazitasat anélkiil, hogy a lemondas gyo6trelmét atélné.
Az azonosulas soran spontan utdnzasos folyamaton keresztiil veszi at a gyermek az érzelmileg
jelentds viselkedésmintait, elvarasait, tulajdonsagait. Igyekszik olyanna valni, mint akit nagyon
szeret. fgy alakul ki a belsévé valé korlatozasokon 4t az a lelki rendszer, amely a valdsag
kovetelményeinek felmérésére, a szabalyok betartdsara, a normak, viselkedési lehetdségek
felfogéasara €s alkalmazasara képesiti az embert.

A kisgyermek szocidlis fejlddésének fontos része a sajat és kornyezete életrendjéhez vald
alkalmazkodas, az egyiittmiikodésen keresztiil az 6nallésodas alakulasa.

Ehhez stabil kapcsolatra, a felnéttek segitésére van sziiksége. A személyes kapcsolat legjobb
szintere a gondozasi miiveletek sorozata. Nagyon fontos, hogy a gondozis 6romforrés legyen
szamara, kedve legyen a felnéttel egyiittmiikddni. A kisgyermekneveld elvarasainak mindig
igazodni kell a gyermek korahoz és fejlettségéhez.

Ha kezdettd] fogva beleszélhat abba, a mi a felnéttel vald egyiittmiik6dés soran vele torténik,
akkor lehetévé valik szamara, hogy bizzék abban a képességében, hogy befolyasolja a vele
torténd eseményeket. Ez a kompetencia érzés az 6nallésodas alapja. Erés akarati ,,én” erds

személyiség kialakulasdhoz vezet, ha a gyermek sokszor tapasztalja, az ,.én csindlom” 6romét.
3.1.3. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklodésének erSsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds

lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld komyezet
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kialakitasaval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a kisgyermekneveld
ismeretet nyujt, segiti a tdjékozdodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.
Kisgyermekkorban a képzeleti miikodés teriilete a jaték, a mese, a vers és az abrazoldsi
teriiletek. Itt mar elvalik a cselekvéstdl az analizis €s a szintézis. Képzeletiik valtozatosabb t5bb
irreélis dolgot el tud képzelni, csapongé.

A kisgyermek gondolkodésa elszakad a szemmel lathato tevékenységt6l, képes arra, hogy
belsdvé valt cselekvéseket végezzen. A probléma megoldds is belsévé valik. Képes
szimbolikusan megjeleniteni, amit ismer, jatékos formdban ,,igy csindl mintha...” Vilaga
kitérul, tud olyanokra is gondolni, amik nincsenek jelen.

Két éves kortdl megjelennek a belsd szemléletii képek, ezek Uj helyzetek megoldasakor
felidézhetéek. A szenzomotoros szakaszt a beszéd megjelenése megtori, egy-egy sz6 1ép a
régebben lejatszott cselekvések helyébe. A kisgyermek tapasztalatai, ismeretei, még nem
alkotnak rendszert, nem képesek még logikai uton kévetkeztetéseket 1étrehozni.

Egyszerre csak egy dologra egy nézdpontra tud dsszpontositani. Gondolkodasara jellemzd,
hogy mult, jelen objektiv, szubjektiv, ok-kdvetkezmény egy szinten van. A fogalmak
kialakuladsa konkrét tapasztalatokra épiil, hasonlosagok és kiilonbségek alapjan elemi
osszehasonlitisra, csoportositasra képes. FErzelmei, végyai kozvetleniil befolyasoljak
gondolkodasat.

A targyak funkcidja, az életben torténd események inditékai, természeti jelenségek
magyarazata érdekli a folyamatosan fejlédo, s tapasztalatokat gytijté gyermeket.

A gyermek személyiségfejlodésében, tehetségének kibontakozaséban, érvényesiilése

szempontjabol nagy szerepe van a kérdései pontos megvalaszoldsinak.

Fontos, hogy a kisgyermekneveld, a feln6tt mindig megfeleld magyarsdggal, helyesen
beszéljen.

Mondandéjat ugy fogalmazza meg, hogy azt a gyermek megértse, a gyermek fejlettségének
megfelelden.

Ha a személyi kapcsolat j6 a gyermek és a kisgyermekneveld kozott, akkor kialakul a valakihez

tartozas €rzete is, amely eldsegiti, hogy legyen kedve beszélgetni, kérdezni.

4. A bolcsddei élet megszervezésének elvei

Az intézménylinkbe jaré gyermekek napjaik jelentds részét toltik kozosségben, ezért bolesédei
életik megszervezése minden fontos teriiletre kiterjedd, gondos munkat igényel. Ebben a

folyamatban a kovetkez6 elveket és médszereket tartjuk mindenekeldtt fontosnak:
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4.1.Kapcsolat a sziilokkel

A kisgyermekneveldk és a sziilok kozotti partneri kapcsolat kialakitasat fontosnak tartjuk, mert
ez feltétele a gyermekek harmonikus fejlédésének.

A sziil6 ismeri legjobban a gyermekét, igy kézvetiteni tudja szokésait, igényeit, nagymértékben
segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a differencidlt, egyéni banasmoéd kialakitidsaban. A
kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a sziilét
gyermeke nevelésében.

A sziilék és a bolcsdde folyamatosan, kélcséndsen tdjékoztatjdk egymdst a gyermekek
fejlodésérol, ez alapvetd fontossagii a személyre sz6l6 bolcsédei gondozas-nevelés
kialakitasdban, és a csaladokat is segiti a gyermeknevelésben. Munkank sorén folyamatosan
figyelemmel kisérjiik a sziilok felmeriil6 igényeit, elvarasait. Ezek megismerésére kozvetlen és

kozvetett kapcsolati formakat épitiink ki.

Kozvetlen kapcsolati formadk:
> Felvétel alkalmaval — els6 talalkozas sziil6, gyermek — kisgyermekneveld kozott,
Csaladlatogatas — beszoktatis megkezdése elétt,
Sziilével torténd fokozatos beszoktatas (adaptacid),
Napi kapcsolat a sziild — kisgyermekneveld kozott (reggeli fogadasnal — tdvozasnal),
Unnepekre val6 késziilddés kézosen a sziilSkkel,
Nyilt nap,
Gyermeknap szervezése,
Fogadéorak,

Sziiléi értekezletek,

YV V V V V V V V VY

Sziil6 csoportos beszélgetések.

Kozvetett kapcesolati formdk:
> Csaladi flizet,
> Faligjsag.
> Online feliilet- Google Meet.

Y

E-mail, Zart koz6sségi csoportok (Facebook, Messenger)
> Telefon.
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Sziilok Féruma, mely érdekképviseletként miikodik, az 1997. évi Gyermekvédelmi térvényben
foglaltak szerint.
Mivel mindegyik mas-mds szerepet t6lt be, a célunk minél tobbet alkalmazni koziiliik.
A csalad és a bolcsddei kozosségi nevelés dsszhangjat kell tehat megteremteni. A sziilékkel
valé korrekt, szoros, mindennapi kapcsolattartas, a kolcsonds bizalom segiti az 6sszhang
megteremtését
A tajékoztatds mindig Oszinte, hiteles, személyes hangvételli (de nem bizalmaskodd), etikai

szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.

4.2. Csaladlatogatas

A csalddlatogatés fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi
JO egylittmiikodésnek.

A gyermek sajat kornyezetében valé megismerésének szdmtalan elénye van, amit késébb mar
nehezen tudnank pétolni. Az érkezés 6rome, a ,,vendégnek” jar6 fogadtatds, a gyermek sajat
birodalmanak bemutatdsa aldottabb légkdrben torténik. Igy felszabadultsagban, nyugodtan
torténik a kapcsolat épitése.

L2299

A jol felkészitett gyermek izgalommal vérja a ,,vendég” érkezését. Ehhez sziikséges az is, hogy

a sziil6ktdl pozitiv érzéseket tapasztaljon.

A csaladlatogatas sordn a sziil6 vélaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bslcsédében folyd
munkdba, megismerheti gyermeke kisgyermeknevel6jét, igy, hogy kozben az otthoni
biztonsigban maradhat. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvassal, szobatisztasdggal kapcsolatos
kérdéseket, problémakat, melyeknek kiilonosen nagy a jelentdségiik, hiszen ezeken a
teriileteken elengedhetetlen a sziil6 és a kisgyermeknevelé harmonikus egyiittmiikodése a
gyermek kiegyensulyozott fejlddése érdekében.

A kisgyermeknevel6 felkésziilten megy a csalddokhoz. Az iranyitott kérdésekre adott valaszok,
a csalad lakokdrnyezete segit a csaladi kapcsolatok, nevelési szokasok feltérképezésében.

A kisgyermekneveld fokozott figyelmet szentel a hatranyos helyzetli €s halmozottan hatranyos

helyzetli gyermekek meglatogatisara, beszoktatdsara.

4.3. Sziilécsoportos beszélgetések
Evente 3 alkalommal keriilnek megszervezésre a csoportos megbeszélések.
A csoport kisgyermeknevelSinek vezetésével a csoportba jard gyermekek sziileit foglalkoztatd

nevelési témardl tematikus beszélgetéseket tartunk.
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Lehet6ség van az egymastdl hallott helyzetkezelési mdédok tovabb gondolasara, a sajat
viselkedésrepertodr bdvitésére. A kisgyermeknevel6ktdl kapott indirekt megerdsitések
befolyasolhatjak a sziilok nevelési szokasait.

A szervezet programokrol és a bolcsodei élettel kapcsolatos tudnivalokrél ezeken a

megbeszéléseken tajékoztatjuk a sziiloket.

4.4. Szervezett programok

Az 6vodaval kozosen szervezett programok megszervezése €s lebonyolitasa pl.: csaladi
gyermeknap, Egészségnap, Mikulas, karacsonyi tinnepség, ,,F6ld napja hét”. Ezek a kozos
élmények mélyitik a bolcsdde és az dvodak kapcsolatat és nagyban elésegitik a gyermekek

zOkkenbmentes dvodai beilleszkedését.

4.5. Szakmai kapcsolatok mas intézményekkel

A csaladok sziikség szerinti megsegitése is elengedhetetlen feladatunk. A gyermekek érdekében
folyamatos kapcsolatot tartunk a kiilonboz6 tarsszakmak képviselSivel, hogy a segitségre
szorulé csaladok és gyermekek megismerhessék azokat a lehet6ségeket, melyek életiik
megkonnyitéséhez hozzajarul.

Bolcsédénk kapcsolata a bolcsddei halézaton beliil.

A régidban mikodd bolesédékkel folyamatos kapcsolattartds kialakitisa a célunk. A
rendszeresség biztositja a szakmai egyiittmiikodést, a tapasztalatok kicserélését,

megakadalyozza az elszigetel6dést.

> Bolcsbde és 6voda kapcsolata

A boleséde és az ovoda kozss intézményként valé miiksdésébdl elsésorban szakmai elénydk
szarmaznak. Az 6vodédban szervezett szakmai el6adasokat a bolcsdde kisgyermekneveldi is
hallgathatjdk. Az 6vodai munkakdzosségi taldlkozdsokon is részt vesznek a
kisgyermeknevelSk. A kisgyermekneveldk szamaéra nyitottak az oktatas-nevelési értekezletek,
de résziikre kiilon eseti megbeszélések is szervezddnek.

Az 6vodiba mend gyermekeket leend6 6vodapedagogusaik meglatogatjak a bolcsddében, révid

miisorral (ének, zene, babozas, mesemondas) 6rvendeztetik meg a bolcsédéseket.

Egvéb kapcsolatok

> Védéndi szolgdlat,
> Gyermekorvos,
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» Csalddsegitd és Gyermekjolléti Szolgdlat,
> Gydmhatésdg,
» Nevelési Tandcsado,

» Tanuldsi Képességeket Vizsgdlo Szakértdi és Rehabilitdciés Bizottsdg.

4.6. Beszoktatas - adaptacio

A sziilével torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valé egyiittmiik5dést helyezi elétérbe. Az
anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad kisgyermeknek, és megkdnnyiti az 0j kérnyezethez
valé alkalmazkodédsat. A kisgyermek és kisgyermeknevelé kozott fokozatosan kialakuld
érzelmi kotodés segiti a gyermeket j kdrnyezetének elfogadasaban, jelentésen megkdnnyiti a
beilleszkedést a bolcsédei kozdsségben, az adaptacié sordn mutatkozd stressz reakciok

sulyossagat, id6beni elhizodasat.

A sziildvel térténd fokozatos beszoktatds

Amikor a sziilok eldontik, hogy gyermekiiket bdlcsédébe szeretnék adni, felkeresik a szakmai
vezet6t, €s személyes beszélgetés alapjan egyeztetik az idealis idSpontot a gyermek bolcsddei
felvételérol. Ekkor kap tdjékoztatast a felvétel feltételeirdl a sziild, valamint a bslcsédében
foly6 napirendr6l, szakmai munkarol.

» Az Intézményvezeté és a kisgyermekneveld korrekt tdjékoztatdssal teremti meg az

egylittmiikodés feltételeit,
> A sziil6 részérél a modszer elfogadésa, és egyiittmiik6dd részvétele,
> A beszoktatas idétartama a gyermek alkalmazkodésénak segitése érdekében legalabb 2

hét legyen,

Az els6 héten az anyaval (sziilével) egyiitt van jelen a gyermek. Ebben az esetben a sziil6 végzi
a gondozasi miiveleteket, és a kisgyermekneveld fokozatosan veszi 4t a gyermek gondozasat,
amit a gyermek elfogad. Fokozatosan emeljiik az itt tartézkodas idejét is.

A masodik héten mér a gyermek a sziil8 4llandé jelenléte nélkiil van a bolcsédében. Az alvas
Jelenti a beszoktatis alatt a legnagyobb nehézséget a gyermeknek, ezért fontos, hogy az elaltatas
¢s az ébredés idejében a sziil6 a bolesddében tartézkodjon. Egy kisgyermeknevels egyszerre
csak egy gyermek beszoktatasat végezheti, és a szakmai elvek figyelembevételével az egyéni,

- egy kisgyermekneveléhoz egy idében csak egy gyermek keriiljion beszoktatasra.

A fokozatos beszoktatds megszervezéséhez minden gondozasi, nevelési évben beszoktatasi

tervet készitiink.
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4.7. ,Sajat kisgyermeknevel6” —rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsodei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitlidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.

A ,,sajat gondoz6nd” —rendszer a személyi allandésag elvén nyugszik a bslcsédei csoportban.
A csoport gyermekeinek egy része 5-6 f6 gyerek tartozik egy gondozéndhoz.

A gondozas-nevelés mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket,
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A kisgyermekneveld az Slelkezési id6ben- (az az id6szak, amikor mindkét kisgyermekneveld
Jelen van) - idejét elsésorban a ,,sajat” gyermekei gondozasara, nevelésére forditja. A ,,sajat”
kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bdlcsédébe és a bolcsédébe jards egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermeknevel&je.

A ,sajat kisgyermeknevel” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, figyelemmel
lehet kisérni a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsésorban a ,sajat

kisgyermekneveld” segiti at Oket a bolcsddei élet soran adod6 nehézségeken.

4.8. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsbdei gyerek csoport Iétszamat jogszabalyok hatirozzak meg {15/1998. (IV. 30) NM
rendelet 40.§. (2).}. Ennél magasabb létszam szakmailag nem fogadhaté el. A megengedettnél
tobb gyermek nem csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermeknevelének, hanem nagyobb a
zaj a csoportban, amely negativan hat a gyermekek idegrendszerére. Valosziniisitheten tobb a
konfliktus, megterheldbb az alkalmazkodas a gyermekek szdmara. Kevesebb a lehetéség az

egyéni banasmodra.

A sajatos nevelési igényili gyermek bolcsédei csoportban nalunk integraltan torténé gondozasa,
nevelése, fejlesztése kettd egészséges gyermek ellatisdhoz sziikséges feltétel rendszer
biztositaséval oldhat6 meg. A HH és HHH gyermekekkel valé egyéni banasméd, differencialt
fejlesztés kiemelt feladata a kisgyermeknevel6knek. A létszamhatarok a sajatos nevelési igény
természetétdl is jelentds mértékben fiiggenek. Lényeges szempont, hogy a gyermek a
bdlcsédébe jaras teljes idGtartama alatt ugyan abba a gyermekcsoportba jarjon.

Csoportjaink kialakitisdndl a gyermekek életkori &sszetétele hatdrozza meg a csoport

szerkezetét. Homogén és heterogén szerkezetre egyarant toreksziink.
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4.9. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napi rend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatésagot, az aktivitas és az 6nalldsodas
lehetdségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit Ggy kell kielégiteni, hogy kdzben a
csoport €életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozédhassanak a vérhatd
eseményekrol.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kovet$ események (tisztalkodas, étkezés, jaték,
alvas) a gyermek biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg, egyben kiiktatjak a felesleges
varakozasi id6t.

Bolcsddénkben egy - egy egységen beliill miikdd6 csoportok napirendje a gyermekek
€letkordbdl adéddan eltérhet egymdstél. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori
Osszetételétol, fejlettségétol, szitkségleteitdl, de befolyasoljak az évszakok, a csoportlétszam és
egyéb tényezdk (b6lcséde nyitdsa, zarasa) is.

Kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (sajat kisgyermeknevelS-rendszer), a
targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegitd személyzet &sszehangolt munkija, a
gyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdségszerinti figyelembevétele.

A j6 napirendet folyamatossag és rugalmassag jellemzi. Fontos a tevékenységek kozotti belsd
aranyok kialakitasa, és az, hogy a napirendet a gyermekcsoport kisgyermekneveléi alakitsak ki.

Napirendiink kialakitasanal igyekeztiink szem el6tt tartani, hogy a legtobb idét a jdtékra

forditsuk. Lehetdség szerint legyen rendszeres a kisgyermeknevelSk altal kezdeményezett
foglalkozésokra széant id6, figyelembe véve a jatékba integralt tevékenységekkel elsajatithatd
ismereteket. A csoport kisgyermeknevel6i maguk donthetnek arrél, hogy egy-egy napon mely
tevékenység kap nagyobb hangsilyt.

4.10. Egészségmegdrzés, prevencié
Figyelemmel kisérjiik a D-vitamin profilaxist és a kdtelezd véddoltasok beadasanak rendjét.
Ezeket az informdcidkat a gyermekek egészségiigyi torzslapjan nyilvantartjuk. Természetes
megelézési formaként alkalmazzuk a korszerli kisgyermektaplélés elveit, a cukor fogyasztas
csokkentésével, a ragasra neveléssel és édes italok helyett adott vizzel (gyermekfogészati
prevencio).
Szokaskialakitas c€ljabol kétéves kortdl elkezdjiik a szajoblités bevezetését, majd 6vodaba
torténd menetel el6tt a fogkrém nélkiili fogmosast.
Levegozés
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A szabadban t6rténd jaték és a leveg6n val6 alvast jelenti. Mértékét az évszakok, az idéjarasi
viszonyok és a gyermekek életkora hatarozza meg. A levegdn valo tartézkodast csak rendkiviili
id6jarasi viszonyok esetén mell6zziik. Nyari id6szakban fokozott figyelmet forditunk a
napvédelemre.

Gyégyszerezés-elsdsegélynyijtds

Egyes nem fert6z6 vagy kronikus betegségek esetén (allergia, anyagcsere betegségek,
epilepszia), amennyiben a gyermek orvosa elbirja, életmentdé gydgyszer beadasara is sor
keriilhet. Akut megbetegedés esetében csak siirgdsségi lazcsillapitdst végziink, azonnal
értesitjiik a sziilot.

Rendelkeziink az esetleges balesetek kovetkezményeinek elsdleges ellatasahoz sziikséges
els6segélydobozzal, melynek felszerelése eldiras szerinti.

A bolcsdéde gyermekorvosa allitja dssze a gyogyszerszekrény készletét, lazcsillapitok (kap,
tabletta, szirup,) gorcsoldok (kup, tabletta), allergia elleni szerek (tabletta, szirup), életment6

gyogyszerek

Baleset megeldzés

Folyamatosan feliilvizsgaljuk a jatszé — és egyéb eszk6z6k allapotat, a gyermekszobak és a kert
berendezési targyait. Ugyeliink arra, hogy ne legyenek balesetveszélyes targyak a gyerekek
kozelében (kiallo szogek, élek, torottjatékok stb.)

Elelmezés

A modern téplalkozastudomanyi elvek szem el6tt tartasaval, a HACCP koévetelményeknek
megfelelden torténik az étkeztetés.

A gyermekek testi fejlddésénél fontos tényezd a mozgas és a taplalkozas.

Vitamin- és dsvdnyi anyag, a napi étkezések megtervezésénél figyelemmel kisérjik a

gyermekek vitamin és dsvanyianyag-sziikségletét, és az egészséges taplalkozas alapelveit.

Hetente minimum 3 alkalommal f6zelék az ebéd, naponta kapnak a gyerekek nyerszoldséget,
gylimdlesot, a fehér kenyér aranyat igyeksziink csokkenteni a reggeli és az uzsonna
tervezésénél.

Bolcsédénkben talaldkonyha izemel. Az ételszallitast az Ocsai Ovoda és Bolcséde Napsugér

Tagoévodajaban miik6dé konyhardl biztositjuk.
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Az étrend tervezésekor a konyha ilizemeltetdjével egyeztetve, egyiittmiikddve figyelembe
veszik, hogy a gyermekek a bdlcsédei minimum négyszeri étkezés esetén az ajanlott napi
energia — és tdpanyagtartalom 75%-4t megkapjak.

Az étrend igazodik az életkori sajatossagokhoz, valtozatos, idényszeri, izében 6sszehangolt.

Az étkezés a folyamatos gondozdsi sorrendnek megfelelGen torténik.

Etkezéseknél figyelembe vesszilk a gyermeki kompetencist. Minden gyermek a sajat
sziikségletének megfeleld mennyiséget fogyaszt el a felkinalt ételbdl. Szem elétt tartjuk, hogy
lehetdséget biztositsunk az 6nalld étkezésre vald torekvésben. Biztositjuk a nyugodt 1égkort és
a megfeleld id6t az étel elfogyasztasahoz.

A bolesodei élelmezés soran a korszerd taplalasi elveket vessziik figyelembe Gigy, hogy a

taplalék, mennyiségileg elegendd, mindségileg helyes sszetételli legyen.

Kisoyermektdpldlas

Az étlapot a konyhat miikodtetd kiilsés kozétkeztetéssel foglalkozd cég élelmezésvezetdje,
allitja 6ssze egytittmiikdve figyelembevéve az intézményvezetd javaslatat.

A heti étlapot mindig kifliggesztjiik, igy tajékoztatjuk a sziiloket az étrendr6l.

5. A bolcsédei nevelés-gondozas fébb helyzetei

A nevelés-gondozis valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmonidjanak
eldsegitése. Mindezhez hozza tartozik a személyi- és testi kornyezettel valé harmoénia is.
Kovetkezésképp a nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehet6séget kell biztositani a
kisgyermek szdméara ahhoz, hogy érdekl6désének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek
megfeleléen ismerkedhessen személyi- és targyi kornyezetével Gigy, hogy viselkedési mintat és
segitséget kapjon optimalis és sokoldalt fejlédéséhez és szocializiciojdhoz. Valamennyi
tevékenység, élethelyzet alakitdsanak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a

gyermek pozitiv 5nallosodasi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

A gondozds és a jaték bolcs6dénkben egyenrangiian fontos élethelyzet.

5.1. Gondozas
A gondozas bensbséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. Azoknak a

tevékenységeknek az Osszessége, amelyekkel a feln6tt és a bolesédébe jard valamennyi
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kisgyermek sziikségleteit kielégiti. Ez meghatdrozza a gyermek kozérzetét, dnmagéhoz,
kisgyermekneveldjéhez vald viszonyat, kapcsolatdit a kornyezetéhez, a kiilvilighoz. A
gondozasi miivelet alatt neveliink is. A gyermek meg tanulja jelezni, felismerni a sziikségleteit,
j6 kozérzete esetén jelezni azt.
Fontos a gondozas a gyermek sajat testének megismerésében is. A testséma kialakuldsdban
fontos szerepet jatszik a sajat testével, testrészeivel végzett aktiv tevékenység, mozgas, jaték
kozben. Lényeges, hogy elegendé id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok
megtanuldsa gyakorlast igényel. A felnéttel valé kommunikacié érzelmi toltése, a
kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség
egészséges alakuldsara.
A gondozds mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az

6nallésodas folyamatat.

»A jaték kordntsem jdték, nem puszta szorakozds, idotoltés, hanem fontos ismeretek
szerzésének és kifejezésének modja, valamint a kinzo belsd fesziiltség csillapitdsdnak, az

»Ongyogyitdisnak” is eszkoze.” (Ranschburg Jend)

5.2. Jaték

A jaték belsd sziikségletbdl fakadd, Sromteli tevékenység, lényegéhez hozzitartozik az
Onkéntesség, a szabadon valasztis.

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és
elfogadaséban. Elésegiti a gyermek testi, érzelmi, értelmi fejlddését és szocializacidjat.

A kisgyermekneveld a jdrék feltételeinek biztositdsdval (megfelel$ hangulat, eszkdz, tér, id6)
€s neveldi magatartdsaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jdtéktevékenységet, a kreativitdst.
Jelenlétével, egyiittmiikodésével segiti a jatékba épitett tanuldsi folyamatot (megismerés,
utdnzas, mintakovetés, tapasztalatszerzés), biztositia a szabad jdtékvdlasztdst, a spontan
érdeklddésen és kivancsisagon alapuld ismeretszerzési lehet6séget.

A kisgyermeknevelé a gyermek koratdl, fejlettségétdl, igényétdl, hangulatatél és helyzettsl
fliggben kezdeményez, szerepet vdllal a jatékbam, annak tartalmét otleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték lehetdséget ad a tdrsas kapcsolatok, a beszéd fejlédésére. A t5bbi gyermekkel
val6 egyiittlét 5romforras a kisgyermek szamara, a tarsak és a kisgyermekneveld viselkedése

mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlédését.
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Mindig valamilyen aktiv részvételt tételez fel a gyermek részérdl, gyakorolja az Gjonnan
elsajatitott mozgasokat, tevékenységmoddokat. Meg tanul figyelni, egyre hosszabb ideig
elmélyiilten tevékenykedik,

Megismeri a nehézségek lekiizdésének 6romét. Azért jatszik, mert jolesik, mert Sromet lel
benne, mert sajat jatékaval sajat vagyait, torekvéseit valositja meg,

A gyermek jatéka a gyermek (értelmi, érzelmi, szocialis) fejlettségi szintjét tikkr6zi.

5.3. Monddka, ének

A zenei nevelésnek a gyermeki 1€t egészét at kell hatnia. Fontos a gyermek zenei hallasanak,
ritmusérzékének, érzékelési készségének, harmonikus, sz€ép mozgasanak fejlesztése.

Cél a gyermek zenei érdeklédésének felkeltése, érzékennyé tegye a kérnyezet hangjai irant.

Enekes jatékkal, az egyiitt éneklés oromével érzelmei gazdagitasa.

A kisgyermekneveld zenei nevelési feladatai

» Magyar mondokak megismertetése,
» Magyar énekes jatékok megismertetése,

» Dalolassal kedvet keltsen, a mintaadés az dnkéntes utdnzasra,
> Osszerendezett mozgasra késztetés,

» Ritmusérzék fejlesztés.

Zenei nevelés tartalma

Kétetlen formaban, a napszak barmely idészakéban egy-egy gyermekkel kezdeményezve.

Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak aktualitdsoknak megfeleld tartalommal.

Zenei nevelés feltételei

> Kisgyermekneveld énekeljen,
> Rendelkezzen megfeleld szamu énekanyaggal,
> Enekelgetés alkalma, médja korcsoportonként valtozd,

> Tobbszori rovid énekelgetés egy — egy gyermekkel.

A fejlédés jellemzdi a bolesédéskor végére

> Egyszerl énekek éneklése,
> FErzékenyek a természet, és kornyezet hangjara,

> A gyermek kedveli az €16 zenét, 5romet okoz szamukra a zene hallgatasa.
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A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket kelt, romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Erzelmi
alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derdis, baratsagos

l1égkdr megteremtéséhez.

5.4. Vers, mese

Az érzelmi biztonsdg megadasanak €s az anyanyelvi nevelésnek egyarant fontos eszkdzei a
tobbnyire jatékos mozgasokkal is §sszekapcsolt mondokak, dadoldk, versek. Ezek ritmusukkal,
a mozdulatok és szavak egységével a gyermekeknek érzelmi élményeket adnak.

A mese a gyermek érzelmi-értelmi fejlddésének és fejlesztésének legfébb segitdje.

A mesével valé személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsigban érzi magit s a
jatéktevékenységhez hasonléan, a mesehallgatds intim allapotban eleven belsd képvilagot

jelenit meg. A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.

A kisgyermekneveld feladata

> A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése,

Fel tudja idézni a rovid verseket egyszer(i révid meséket,

Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje,

A hangerd valtoztatasaval teszi érzékelhet6bbé a gyermek szdmara,

Kihasznalja a monddkazas nyugtatd hatésat,

Megismerteti a néphagyomanyokhoz, iinnepekhez kapcsol6dé meséket, verseket,

A régi szokasok értékét kdzvetiti,

YV V V VYV V V V

Az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kdzvetetten hat a sziilékre.

5.5. Alkotétevékenység

Az alkot6 tevékenységekre az egész nap folyaman lehetéséget biztosit a kisgyermeknevel§.
Maga a tevékenység és ennek 6rome a fontos, nem a mii, nem az eredmény. T4g teret kap a
beliilrdl fakadé motivacid, kreativitds. A kisgyermekneveld 4ltal biztositott feltételekkel, az
egyéni fejlettséghez igazodva segitik az alkoté tevékenységek gazdagodasat, az esztétikai
érzékenység, a sz€p iranti nyitottsig, igényességiik alakulasat.

Igyeksziink keriilni a direkt neveldi rahatasokat, a gyermek spontén kezdeményezésére épitve
segitjiik az alkotokedv, készség kibontakozasat. A kisgyermekneveld feladata megismertetni a

gyermekeket a kiilonbdzd anyagokkal, eszkozokkel, a kézi munka alapelemeivel.
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A kisgyermek alkotasédnak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkoté tevékenységek iranti érdekl6dés fenntartasat €és az alkotasbol fakaddé 6rom

személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését.

Fobb alkotd tevékenységeink

Festés (ujjfestés, nyomdazas, ecsettel), tépés, ragasztds, gyurmdzds, rajzolds, épités
(homokkal).
Cél az épitd, abrazolo, alkotd tevékenység segitése, térbeli, formai, szini képzet kialakulasa,

gazdagitasa. A természet szineire, formaira vald rahangolodas

A kisgyermekneveld feladata

Az alkoto6 tevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa.
Megismertetni a gyereket a kiilonboz6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel.

Az egyéni fejlettségnek, életkori sajatossagnak megfeleld motivalas.

A fejlesztés tartalma

» Képalkotds - firkalas, rajzolas,

Rajzolds - ceruzaval, zsirkrétaval, filctollal,

Festés - ujjheggyel, nyomdaval, ecsettel, szivaccsal,
Agyagkompoziciok - a-gyurmaval, karcolés, lenyomat,
Képalakitas - tépéssel, vagassal, ragasztassal, mozaikkészités,

Plasztikai munkdk - egyszer(ibb ajandéktargyak készitése,

YV V V V V V

Epz’tés - hoval, homokkal, épitdkockaval.

A fejlédés varhaté jellemzdi a bolesédéskor végére

> Szivesen rajzol, egyszerli format masol,
Rajzait meg is nevezi,

Olléhasznalat kezdete,

Nagy szemt gyongyét fiiz,

Biztos ceruzafogas,

Y V VYV V V

Felismerhet$ formakat rajzol.

5.6. Egyéb tevékenységek

Kérnyezet - természet megismerése
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A gyermek aktivitasa és érdeklddése soran tapasztalatokat szerez

a kozvetlen és tagabb természeti- emberi- targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri
viszonyair6l. A valdsag felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az
emberi alkotdsokhoz, tanulja azok védelmét, az értékek megdrzését.

A gyermek mikozben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokdba jut, amelyek a
kornyezetben vald, életkoranak megfelel6 eligazodashoz sziikségesek.

A kérnyezet megismerése soran ,,formai, mennyiségi” tartalmu tapasztalatoknak, ismereteknek

a birtokaba jut. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat.

A kisgyermeknevel0 lehetvé teszi a gyermekek szamara a kdrnyezet megismerését. Alkalmat,
idét, helyet biztosit a spontan és szervezett tapasztalat és ismeretszerzésre, a kdrnyezetkultra
és biztonsagos életvitel szokasainak alakitdsara.

A kornyezettel valo ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovets, a fejlédését alapvetden
befolyasold, az életkor novekedésével egyre taguld, az ismeretszerzésben alapvetéen mélyiils
folyamat.

Célunk a kornyezeti kompetencia megalapozasa. A gyermekek tevékenységébe dgyazva minél
gazdagabb ismeret atadas a sziikebb, és tagabb kdrnyezetrdl.

Lehetdség biztositiasa a megannyi tapasztalatszerzésnek természetes élethelyzetben.

Kisgyermeknevel6 feladata

> A gyermek aktivitdsa és érdeklédése soran tapasztalatszerzés a kozvetlen, és a
tagabb kornyezetrol,

A valésag felfedezése soran a pozitiv élmények feldolgozasa,

Elegendd ido, és alkalom biztositasa,

Spontén, és a kisgyermeknevel6 altal szervezett ismeretszerzés lehet6sége,

Koérnyezettudatos magatartas alakitasa,

YV V V V V

Szelektiv hulladékgytijtés feltételeinek megteremtése a csoportszobikban, a

gyermekek figyelmének rairanyitasa,

\4

Kornyezetbarat szemlélet kozvetitése partnereink felé,

> Kornyezetbarat intézmény megalapozasa.

Munka jellegii tevékenvségek

A személyiségfejlesztés fontos eszkize a jatékkal sok vonatkozéasban azonossagot mutaté, azzal
egybeesd munka jellegli jatékos tevékenység (az oOnkiszolgalas, segités, kormyezet —

ndvénygondozas).
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A gyermek munkajellegii tevékenysége, mindig 6nkéntes — 6rommel, szivesen végzett jatékos
tevékenység. A tapasztalatszerzésnek és a kornyezet megismerésének fontos lehetdsége,
tarskapcsolatok alakitasdnak eszkéze,
A kisgyermeknevel6tdl a gyermekkel valé egyiittmilikodés, folyamatos é€s pozitiv értékelést
igényel.
Ezek a tevékenységek mindig valamilyen élethelyzet k6z0s elokészitéséhez és megoldasahoz,
az egymasr6l és a kornyezetr6l valé gondoskodashoz kapcsolédnak (pl. babafiirdetés,
virdglocsolds, Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siiteményszaggatds, gyiimolcssalata
készitése stb.). Az 6rom forrdsai az ,.én csindlom” élményének, az egyiittességnek, a k6zos
munkalkodasnak és a tevékenység fontossidganak, hasznossiganak atélése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsoldédhatnak, és barmikor kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehet6séget nyujtanak az egyiittmiikddésre,

a feladatok megosztasara, ok-okozati sszefliggések felfedezésére, megértésére.

5.7. Mozgas

Csecsemd és kisgyermekkorban alakulnak ki és fejlédnek a mozgas alapvetd formai. A mozgas
szerepe a személyiség fejlédésében, a kompetencia kialakulasa szempontjabdl nagyon fontos.
A mozgésigény rendkivill nagy, az egészségesen fejlédé gyermek 6rommel gyakorolja a
mozgast. Ezért mind a csoportszobaban, mind pedig az udvaron biztositjuk kell a gyermekek
szamdra a minél nagyobb mozgéasteret.

A mozgis fejlédéséhez sziikséges eszkdzoket, jatékokat, melyek hasznalata soran
gyakorolhatjdk a gyermekek az egyes mozgasformaékat, fejlédik mozgaskoordinici6juk,
harmonikusséd valik mozgasuk. A megfeleld jatékeszkozok jelentdsége az érdeklddés
felkeltésében és a mozgas aktivitds fenntartdsdban van. Fontos szempont, az is, hogy a
kdmyezet balesetmentes legyen. Minél valtozatosabb mozgésra van lehetdsége a gyermeknek,
annal inkabb 6romiiket lelik a jatékban. Nagymozgésos jatékra a szabadban t&bb lehetbségiink
van, mig a szobdban a jatékeszkoz6k sokfélesége folytdn a finommotorikat és a
nagymozgasokat is egyszerre fejleszthetjiik. Az onallésagi térekvések tdmogatdsa sordn a
gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitasara

adnak lehetdséget.

Célunk a gyermek sokoldali, harmonikus személyiségének fejlesztése életkorilag a
legmegfeleldbb tevékenységi forma segitségével. Eszkozokben gazdag mozgaslehetdség

biztositasa.
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Nevelémunkankban a mindennapokban igyeksziink kihasznalni a nagymozgdsok és a
finommotorika fejlesztésének lehetdségeit. Ugyanakkor a dalok, monddkak is tobbszori

ismétlés altal legtobbszor mozgésos kivitelezésére épiilnek.

Ezen kiviil kiilonb6z6 mozgésfejlesztd jatékokkal rendelkeziink, amelyek elGsegitik a benti és

az udvari, kis — és nagymozgas lehetdségét.

A mozgdskészség fejlesztése

> Testérzékelést fejlesztd jatékok (61 béli, arcsimogatd, kézfogds jatékok),

> Fogas fejlesztése (tologatd, kalapald jatékok, forgathat kerekek, kiilonbdzé tapintast
anyagok (falon, asztalon),

Egyensulyérzék fejlesztése (tornapad, motor, bicikli, cstiszda),

Ritmikus jaras (hab tapi lap, Wesco tégla, karikak segitségével),

Hintajatékok (libikoka, egyensulyozo tdlcsér, Iépegetok),

Y V V V

Ugré jatékok (ugrald labdak, trambulin),

A mozgdskészség tartalma

> Naponta kotetlen formaban (csoportszobaban, udvaron)

> Heti rendszerességgel, el6re felépitett konkrét fejlesztés (ladtalptorna)

A mozgdsfejlesziés feltételei

A csoportszobankban kialakitott rész, eszkdzok adnak helyet a benti mozgasos gyakorlatok
elvégzésére.

Az udvaron nagyobb hely van a szabad mozgasra, ezért ennek lehetdségét igyeksziink
kihasznalni.

Eszkozeink vdltozatos mozgasfejlesztd eszk6zok, jatékszerek véltozatos tevékenységekhez.

A csoportban dolgozé mindkét kisgyermekneveld nagy hangsulyt fektetve szervezi meg mind
a mindennapos mozgast mind a heti rendszerességgel beiktatott egyéb mozgasos

kezdeményezéseket.

A fejlodés jellemzdi a bélesSdéskor végére

> A gyermek szereti és igényli a mozgast,

> Egyensulyérzéke stabil,

> Minden lépcsbfokra egyet 1ép, véltott 1abbal,
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> Fiirge a mozgasa,
> Rovid ideig tud fél 1abon éllni,
> Lenditi a karjat jaras kézben,

> Ugyesen hasznélja a 3 kerekii biciklit, motort.

5.8. Tanulas

A teljesitményelvéréshoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcs6dében nincs helye. A
bolcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulas fogalmat a lehet legtdgabban értelmezziik.
Minden olyan tapasztalat- és / vagy informaciészerzési folyamat - tanulds, amely tartos
valtozast idéz el6 viselkedésben és / vagy a gondolkodasban.

A tanulds a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo tevékenység, illetve tevékenységbe
agyazottan torténik. A tanulds legfontosabb iranyit6ja a személyes kivancsisig, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozds és a jdték, a

felndttel és a tarsakkal valé egviittes tevékenvsée és kommunikdcié.

A tanulds formdi - utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld — gyermek
interakci6ibdl szarmazd ismeretszerzés szok4s kialakitas.

A kisgyermeknevelé a sajdtos nevelési igényii gyermekekkel valé gondozis-nevelés soran
alkalmazott modszereiben figyelembe veszi, hogy naluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulési
folyamat, és ebben direktebben kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A sajtos
nevelési igényli gyermekek esetében kevésbé épithet arra a belsé motivaciéra, amely az ép
gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlédés folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tdmogatd kérnyezetben zajlé felnbtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

szlikségleteit, akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.

6. Az alapellitason tiili, a csaladi nevelést tamogatoé szolgaltatisok

6.1. A bolcséde altal szervezhet6 szolgaltatasok

A bolcsédei ellatdst nyudjté intézmény, szolgaltaté az alapellatas elsdbbsége mellett
csaladtdmogaté szolgéltatdsokat szervezhet. Ilyen szolgaltatasok lehetnek a jatszocsoport, az
idészakos gyermekfeliigyelet, tandcsadds. A kisgyermekek és csalddjaik szdmara nydjtott
szolgaltatisok esetében kiemelten fontos elkiiloniteni és meghatirozni az alapellatas és a

szolgaltatasok kiilonbozoségeit és jellemzdit. A személyi és targyi feltételek kialakitasanal a
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kisgyermeknevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, valamint az egyes szolgaltatasok specialis

igényeit egyidejiileg kell figyelembe venni. A szolgaltatasokat a gyermekek orvosi igazolassal

vehetik igénybe. A sziil6 bemutatja a ktelezd védooltasokrodl sz616 igazolast, illetve a Gyermek
egészségiigyi kiskonyvet.

A szolgaltatasok téritési dijat a bolcs6de sajat hataskorben, a fenntartdval egyeztetve allapitja

meg.

6.1.1. Jatszécsoport

Jatszocsoportban szakképzett kisgyermekneveld segitségével gyermekfeliigyelet keretében a
gyermek szadmdra a sziilé (kisgyermekneveld) egyiittes jatéklehetésége biztosithato.

A gyermekeket sziilokkel, hozzatartozokkal egyiitt fogadhatjdk a nap egy bizonyos
idészakaban. A kisgyermeknevel6, mint ,haziasszony” van jelen, a sziilok egymastdl és a

kisgyermeknevel6tél a nevelési helyzetekr6l mintat, tandcsokat, kérdéseikre valaszt kaphatnak.

6.1.2. Idészakos gyermekfeliigyelet

Az idészakos gyermekfeliigyelet keretében a gyermek szdmara a sziilé altal igényelt
alkalommal és idétartamban bolcs6dei ellatas nyudjthaté a normal bslesddei csoport tires
férbhelyein. Az idészakos gyermekfeliigyeletért jaro téritési dijat elre legkésodbb a szolgaltatas
igénybevételét megel6zé napon kell megfizetni, étkezés igénybevétele esetén az étkezési
téritési dijjal egyiitt.

Az iddszakos gyermekfeliigyelet lehet6séget ny(jt arra, hogy bolcsédei felvétel nélkiil - a
sziil6k igényeinek megfelelden - a gyermek néhany 6Orét a kortarsai kozott toltson.

A szolgaltatas igénybevételének feltételei - a szolgéltatdst a gyermekek kizérdlag orvosi
igazoléssal vehetik igénybe.

A sziild bemutatja a kételezé véddoltasokrdl sz616 igazolast, illetve a gyermek egészségligyi
kiskonyvét.

A szolgaltatasokat a 3 éves kor alatti gyermekeknek és sziileiiknek kinalhaté. A szolgaltatast
elézetes telefonos bejelentkezéssel lehet igénybe venni. A sziilé elfoglaltséga idejére, néhany
Orara abban az esetben kérheti gyermeke id6szakos feliigyeletét, ha mar néhany alkalommal
fokozatosan szoktatta az 0ij, bélcs6dei kornyezethez.

Az id8szakos gyermekfeliigyeletet csak egészséges gyermekek vehetik igénybe. A szolgaltatas
6radijas, minden megkezdett 6ra egész 6ranak szamit. Etkezést igény szerint kiilon dijazas

ellenében biztositunk. A szolgaltatasi dij fizetése elére torténik.
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Ahhoz, hogy a munka megszervezése gordiilékenyen menjen sziikséges, hogy a sziilé az
igényét legkésobb el6zé nap 10%° - ig bejelentse.
Csak bolcs6dés koru, 1 évest6]l — 3 éves kort gyermekek szadmara vehet6 igénybe.
Az intézményvezeto, illetve a kisgyermekneveld a gyermek személyi adatain kiviil rogziti a
szolgaltatds igénybevételének a napjat, idétartamat és azt, hogy kinek adhat6 ki a gyermek, kit

és hol lehet értesiteni siirgds esetben.

6.1.3.Tanacsadas

Egyéni - a sziilok rendszeres havi tandcsadésra tarthatnak igényt, ahol szakember ad valaszt a
felvetett problémakra. Pszichologus, gydgypedagdgus, gyermekgydgyasz szakemberek allnak
igény szerint rendelkezésre.

Forumok - sziil6i férum keretén beliil kozérdekii eléadasok szervezése, szakember meghivasa,

bemutatok szervezése.

6.1.4. Babamuzsika
Jatékos zenei foglakozas a kisgyermeknevelSk vezetésével, igény esetén heti rendszerességgel.

Baba zene — sziilokkel k6z6s zenélés, éneklés, népi — jatékok jatszasa.

6.1.5. S6- szoba
Prevencids céllal végzett tevékenység. A bolcséde épiiletében kialakitott helyiség hasznalata
idében egyeztetve és beosztva, a kisgyermekneveld kiséretében kuraszerlien alkalmazva

torténik a bolcsddébe jard gyermekekkel.

7. Dokumentacio

A bolcséde a gyermek fejlodésének nyomon kivetése, a fejlédési folyamat alakuldsarél vald
tajékozddas céljabol az egyes moddszertani javaslatokban megfogalmazott médon
dokumentéciét vezet. A dokumenticié vezetése, az abban szereplé adatok, informacidk
felhasznélasa a gyermekrdl valo lehetd legmagasabb szinvonalti gondoskodés biztositasa. A
gyermek fejlédésének segitése, a hatranyos helyzetl gyermekek esetében a hatranyoknak és
kdvetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjen. A dokumentacié semmiféleképpen sem a
gyermek mindsitését szolgalja.

A dokumentacié vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi

szabalyokat a legmesszebb mendkig figyelembe kell venni.
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A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok — targyszeriiség, objektivitas, validitas,

hiteless€g, arnyaltsdg, rendszeresség, folyamatossag.

7.1. A bélcséde vezetdje altal vezetett dokumentacio

>

Y YV V V V V V V V

A4

\4

Dolgozdk egészségiigyi kényve,

Felvételi napl6 vezetése,

Bolcsoédei statisztikai kimutatas,

Fert6z6 betegségekrdl torténd kimutatas,

Dolgozék jelenléti kimutatasa,

Koltségvetéssel kapcsolatos dokumentacié (feladatfinanszirozasi szamitasok),
Beszamolok készitése,

Megallapodas az ellatas igénybevételérdl a Gyvt. 32.§ (5) bekezdés alapjan,

Sziil61 nyilatkozat a tdjékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl a Gyvt. 33. § (2)
bekezdése alapjan,

Havi statisztika, bolcsddei jelentés havonta, KSH jelentések,

A személyes gondoskodést nytjté gyermekjoléti alapellatasok €s gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrdl
sz616 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet mellékletei,

Gondozési dij — intézményi téritési dij elszamolasa.

Téritési dijkedvezményhez kapcsolddo hatarozatok kezelése.

Munkaidényilvantartés, szabadsagnyilvantartas, tivolmaradas jelentése.

7.2. Kisgyermeknevel6 altal vezetett dokumentaciok

>

>

>

Csoportnaplé - rendszeres feljegyzések a napi eseményekr6l, étrendrél, a csoport
létszamardl, hianyzasokrdl, a levegén tartézkodads id6tartamardl, a délelbtt és
délutan torténéseirdl.

Bolcsbdei torzslap - a gyermek 1 éves kordig havonta, késébb negyedévente
vezetve, feljegyzések a gyermek hossz- és stulyndvekedésérdl.

Csaladi flizet - a beszoktatas folyamatarél, a napi eseményekrdl, a gyermek fejlodés

béli valtozasairdl (a fejlédési naplé alapjan).

> Fejlédési naplo:

A gyermek egyéni fejlédésének nyomon kovetését rogzitik a kisgyermekneveldk a bolesédébe

bekeriiléstdl az 6vodaba Iépésig. A naplét a gyermek ,,sajat kisgyermekneveldje” vezeti.
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A kisgyermekneveld a napléban naprél —napra szerzett tapasztalatait rogziti. A naplé minden
egyes gyermekrol olyan képet ad, ami csak ra jellemz8, ami megkiilonbézteti 6t a csoport tobbi

gyermekétol. 4 fejlodési naplo részét képezi a beszoktatdsi fiizet.

> Fejlddési napld vezetésének célia

A kisgyermekneveld nyomon kdveti, hogy a gyermek a kiilonb6z6 életkorban milyen fejlédési
szinten 4ll, fejlddésében eldrelépés vagy lemaradas tapasztalhato.
A fejlédési napl6 felhivja a kisgyermekneveld figyelmét arra, hogy mi az, amire fokozottabban

kell tigyelnie a gyermek gondozasa- nevelése kdzben.

A bolcséde-6voda 4tmenetet, a nevelés folyamatossagat segiti az azonos megfigyelési
szempontsorok szerint késziilt bolcsédei és 6vodai gyermekfejlédést kovetd rendszer.
Ovodakezdés elétt a kisgyermekneveld és az 6vodapedagégus esetmegbeszélésen vesz részt,
ahol a gyerek fejlédésével kapcsolatos informaciok atadésa megtorténik. A naplét 1 éves kor

felett 3 havonta kell vezetni.

> Csalddi fiizet
A kisgyermekneveldk a ,,sajat” gyermekr6l 3 havonta beszamolét, jellemzést frnak a sziiloknek.
Az lizen0 flizet tartalmazza a gyermek hossz - illetve stlynsvekedését mutatd tablazatot.
Pontos datumokkal, részbejegyzések form4jaban, illetve konkrétabban érzékeltetheti a
kisgyermekneveld az tjabb fejlédésben torténtvaltozasokat az €l6z8 hénapokhoz viszonyitva.
Bolcsédénkben a gyermekek fejlddésének nyomon kévetése céljabdl a dokumenticidk vezetése

a modszertani ajanlasoknak megfelel6en torténik.

7.2.1. A gyermek és sziil6 alkalmazottak jogai, jogainak védelme

Kiilénds gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok,
torvényes képviseldk, és a bolcsddei dolgozok allampolgari, alkotméanyos jogaira.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a

gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.

A gvermek jogai

> Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba

val6 beilleszkedéshez,
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» Sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,

> Fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

> Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal, fizikai vagy lelki er6szakkal,
az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

» A hatranyos megkiilonbéztetés minden form4jatdl mentes nevelésben-gondozasban

részesiiljon

A sziild jogai

» Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza
Megismerje a gondozasi-nevelési elveket,
Megismerje a gyermekcsoportok életét, napirend;jét,
Tanacsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,
Megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket,
A bolcséde miikodését illetéen véleményt mondjon és javaslatot tegyen,

Megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

YV V V V V V V

Személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.

A sziild kotelességi

> A gyermeke ellatdsdban kozremiksds személyekkel és intézményekkel
egylittmiik6d6 magatartast tandsitson,

> A fizetend6 téritési, gondozasi dijat id6ben rendezze,

» Az intézmény hézirendjét betartsa,

> Gyermekét az 6t érint6 kérdésekrdl tajékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe
vegye,

> Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket.

Az alkalmazottak jogainak védelmével kapcsolatos szabdlvok

Az intézmény kozalkalmazotti korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem 4ll fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény kizaré tényezéje. Az intézmény dolgozoit panasztétel esetén munkaltatdjuk és
fenntartojuk védelme illeti meg a kivizsgalasi idészak végéig.

A dolgozék személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozé titoktartasi szabalyok

szerint kezeltek. Az alkalmazotti kozosség munkaszervezése soran kiilonss figyelmet kap a
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csalad és hazassdg intézményének védelme. Kiilonss védelem illeti meg tovabba a varandés

anyat és a kisgyermeket nevelé anyat. A dolgozok érdekeinek figyelembevétele nem

befolyésolhatja a bolcsddei ellatasban résztvevd kisgyermekek érdekeit.”

A kisgyermekneveld joga

>
>
>

Munk4éjaval kapcsolatos informaciékhoz hozz4 jusson,

Munk4éjaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson,

Személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsik,
tevékenységét értékeljék és elismerjék,

Munk4ja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
magénéleti, allampolgari érdekeit, jogait,

Munk4jahoz, szakmai fejlédéséhez segitséget kérjen és kapjon,

A csoportjaba tartoz6 gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen,
Munkdja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan banasmoddal
szemben,

A vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak.

A kisgvermekneveld kitelessége

» Munkahelyén munkakori feladatanak ellatdsara képes allapotban, o6ltozékben
jelenjen meg,

> A munkakdri leirdsnak és a vezet6i utasitdsnak megfelelden, onalldan végezze
feladatait,

> A gyermekek, sziil6k, munkatirsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a
birtokéba jutott informaciét ennek megfelelen kezelje,

> Példamutaté magatartassal és szakmai tudésaval védje hivatdsa, munkahelye j6
hirnevét,

> Teljesitse az elsédleges szocializacié hidnyossagaibol ra harulé korrekcids
funkciokat,

> Szakmai kompetencidja hatarait betartva lassa el feladatait,

A\ 4

Rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit,
» Munkadjét a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa

szerint végezze.
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7.2.2. Gyermekvédelem a boles6dében

A bolcséde a gyermekvédelem rendszerében személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti
alapellatasok kozé tartozik, azon belil is a gyermekek napkozbeni ellatasanak egyik
formajaként.

Napjainkban egyre tobbhétranyos és halmozottan hatranyos helyzetli és / vagy veszélyeztetett
kisgyermek keriil bolcsddébe, akinek megfeleld ellatisa megkiilonboztetett figyelmet és

nagyobb szakértelmet igényel a kisgyermeknevel részérol.

A sziilokkel valé banasmoéd, kommunikacié is nehezebb, mivel ezek a csalddok sokkal
érzékenyebbek elzarkéznak, a segitségt6l A varosban miik5dé Csaladsegitd - és Gyermekjoléti
Szolgélattal a folyamatos kapcsolat fenntartdsa épp gy, mint az 6vodakkal, a bslcsddével is
fontos a gyermekek érdekében.

A csaladi nevelést segitve a sziilék folyamatos tajékoztatasaval felhivjuk a figyelmet a
gyermeknevelési timogatasok természetbeni és pénzbeli lehetdségének igénybevételére.

A bolcs6dei szolgéltatast igénybe vevok ellatisanal biztositjuk az esélyegyenlésséget,

nemzetiségi, vallasi hovatartozastol fliggetleniil.

Feladataink
> Prevenci6 és a lehetséges korrekcid, elsédleges észlels- és jelzbrendszer,
> A kisgyermekek jolétének biztositasa,

> A gyermekvédelmi problémak megel6zése.

Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencia hatdrainkon beliil, masrészt — mint elsédleges
észlelé — €s jelzérendszer — kiilsé intézmény bevondsaval, a velik valé egyiittmiikodés

biztositaséval valdsitjuk meg.

8. A fejlodés jellemz6i a bolcs6déskor végére
> A helyesen alkalmazott modszerek segitségével a gyermek 3 éves korara megfelel az
6vodaérettség kritériumainak
> Nagyon sok teriileten a gyermek 6nallo, egyediil étkezik, Sltozksdik, tisztalkodik,
legfeljebb aproé segitséget igényel.
> Mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem

szivesen jatszik tarsaival is.
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> Jol tajékozddik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott

szokasokat, szabdlyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodds nem jelent nehézséget

szamara.
» Ruhadarabjait megnevezi.
> Ismeri testrészeit, megnevezi.
> Biztonsaggal jér, fut, ugral, tornaszik, biztonsaggal hasznal mozgasfejlesztd eszkozoket,
» Finom mozgasa is fejlett, aprobb jatékokkal tud jatszani, ceruzat hasznilni, festeni,
olloval véagni, ragasztani, szivesen gyurmazik,
> Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 0j tevékenységekben.

» Gazdag szokincse van, els6sorban beszéd itjan tart kapcsolatot felnéttel-gyermekkel.

» A gyermekek tobbsége szobatiszta.

9. Hagyomanyok, iinnepek, rendezvények a bolcsédében

A gyermekek neveléséhez, jatékahoz az iinnepek szdmtalan lehetdséget kinalnak. A gyermek
¢s a kisgyermekneveld kozti szeretetteljes kapcsolat segit abban, hogy a kisgyermekre az
érzelmein keresztiil hassunk. Fontos a példa, a kisgyermek azonosul, utdnzéssal tanul.

A ko6zdsség, az Osszetartozas pozitiv érzése, a kozos €lmények, alkotdsok 6rome mar az &
korukban is nagy nyomot hagy a lelkiikben. Eletkori sajatossagaiknak megfelelen adjuk 4t

nekik az tinnepek, szokasok, hagyoményok vildgat.

A késziilddés, az linnepek szimbdlumainak megismerése egy kis szelet a nemzetiink
szokdasaibol, néphagyomanyabdl, tinnepekbdl.

Az tinnepekkel kapcsolatos fejleszt6 tevékenységek felkinalasa lehetséget ad arra, hogy
kisgyermek kéziigyessége, képzelete, kreativitdsa, mozgésa, 5nallésaga fejlédjon. A
mondokak, a versek, a mesék a nyelvi fejlédést, a beszéd kialakulasat, a szokincs bévitését is
segiti. A kisgyermekneveld anyanyelvi kultiraja visszatiikroz8dik a csoport beszédén. A
monddkak, népdalok és gyermekdalok hallgatasa, éneklése, koruknak megfeleld zene és

hangszeres jaték hallgatasa a zenei nevelés része.
Szémtalan lehetdséget kinalunk a sziil6knek arra, hogy megismerjék a bolesddei életet, részt

vegyenek kiilénbdz6 tinnepeken, bolcsédei programokon, segitve ezzel a bolcséde és csalad

kapcsolatat.
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Az tinnepekhez, jeles napokhoz fiizédden a kisgyermeknevel6 rovid torténeteket mesél az adott
tinneprdl, és a nagyobb gyerekek is elmondhatjék sajat tapasztalataikat az adott témaban.
A bdlcsédénkben szervezett forméaban t6bb alkalommal terveziink nyilt napot egyéb programot.

Ez dltaldban egy-egy jeles naphoz kapcsolddik.

» Farsang, a gyermekek jelmezbe 5lt6zve a kisgyermeknevel6kkel bucshztatjak el a telet,
vidam, tréfas, mozgasos mondokakkal, énekekkel.

» Gyermeknap, Csaladi sport és egészségnap, Ezeken a programokon a bolesédések sziilei
betekintést  nyerhetnek a  bélcs6dei  napirendbe,  jatékba. Jatékos
mozgéaskezdeményezést, szabad jatékot lathatnak. A gyermekeikkel ko&zos
alkotétevékenységet (festés, gyurmazas, ragasztas) végezhetnek.

» Mikulas, érkezik ajandékkal a csoportba, akit a gyermekek énekkel, mondokakkal,
versekkel koszontenek.

» Kardcsony elotti adventi késziil6dés, a sziilok és a kisgyermekneveldk az iinnep elétt
kozosen mézeskalacsot siitnek.

> Evzdré kozosen a sziilokkel elkdszonés, tinnepi blcsu uzsonna az 6vodaba mendktol.

> Ezek a kozos élmények, kozvetlen beszélgetések sikerélményt adnak, megerdsitik a
kisgyermekneveld - gyermek és a sziild-bslcs6de kapcsolatat.

> Bolcséde -6vodanyitogaté —a gyermekek a bslcsédei - Gvodai csoportokban nyilt napon
vesznek részt sziileilkkel, majd ezt kovetden az Svodapedagdgusok kotetlen
beszélgetésen vesznek részt a sziilokkel.

> Minden kisgyermek sziiletésnapjat megiinnepeljikk - kozds énekkel kdszontjikk az

linnepeltet, és a ,,sajat” kisgyermeknevel§ atadja az 4ltala készitett ajandékot.

10. Kiilonleges bandsmoédot igénylé sajatos nevelési igényii gyermek
gondozasa

Bolcsddénk Ko6zos Igazgatasi Koznevelési intézményiink tagintézménye.

A nevelés, gondozds, sajatos nevelési igényli gyermekek esetében integralt bolcsédei

csoportban valésul meg. Alapité okiratunkban foglaltaknak megfeleléen enyhe fokban sériilt

kisgyermekek ellatasat tudjuk vallalni.

A bbdlcsddénkben a sajatos nevelési igényii gyermeket probaidével vessziik fel. A prébaids 3

hénap. A prébaidd letelte utan a fejlesztd szakember és a kisgyermeknevelé egyiittes
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konzultacidja utan keriilhet sor az SNI - s gyermek végleges bolcsédei felvételére és

fejlesztésére.

10.1. Sériilt gyermekek gondozasa, fejlesztése
Célunk a sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges kozosségbe vald integraldsa, ezzel a
fejleszthetdség fokozasa, esélyegyenléség biztositasa. Habilitdcidval, a sajatos nevelési igényii

gyermekek €letre valo felkészitése, a tarsadalmi életre val6 alkalmassa tétel segitése.

Fejlesztés
Koz0s igazgatasi intézményiinkben az Ovodakban integralt 6vodai nevelés folyik. A
mindennapokban  6raadé  gyogypedagégus, logopédus,  pszicholégus,  féallast

fejlesztopedagdgus végzi a sériilt gyermekek fejlesztését.

A személyi és targyi feltételek adottak, ezaltal blcsddénkben felvételt nyerhetnek mindazon
bolcsédés kort gyermekek, akik velesziiletett vagy szerzett karosodas kovetkeztében
valamilyen enyhébb fogyatékossdggal élnek, vagy fejlédésiikben, oly mértékben
visszamaradottak, hogy emiatt specialis bandsmodot, t6bb figyelmet igényelnek, és nem
veszélyeztetik sem maguk, sem térsaik testi épségét.

Amikor a sajatos igény(i gyermekek felvételét vallaljuk, az alabbi feltételeket kell teljesiteni.

10.2. A felvétel rendje

Sziikséges a Tanulasi Képességet Vizsgalé Szakértdi és Rehabilitaciés Bizottsag
(tovébbiakban szakértdi bizottsag) javaslata. Amennyiben a sziilé nem rendelkezik a szakértsi
bizottsag javaslataval, a bolcs6dének a sziildvel torténd megbeszélés utan kezdeményeznie kell

a vizsgalatot.

10. 3. A sériilt gyermekek elhelyezési médja bolesé6dénkben
Teljes integrdcid, egészséges bolesédei csoportunkban egy sériilt gyermek helyezhetd el.
A sajatos nevelési igényl gyermek ellatasa két egészséges gyermek gondozasihoz sziikséges

személyi feltételek biztositasaval oldhaté meg, igy ebben az esetben a csoportlétszam maximum
10 f6.
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10.4. Személyi feltételek
Teljes integracioban, gydgypedagdgus, konduktor, logopédus vagy a sériilésnek megfeleld
szakos, konzulensként - hetenként a sziikséges Oraszamban - végzi a fejlesztés gyakorlati

feladatait igy a gyermeket a sziilének nem kell kiilon korai fejlesztbe elvinnie.

10.5. Targyi feltételek a teljes integraciohoz

Az ép bdlcsédei csoport mozgas- és jatékfejlettségi szintje hatirozza meg, a sziikséges
eszk6z6k mennyiségét. A sajatos nevelési igényli gyermek szamara a sériilésének megfeleld
fejlesztd eszkozoket, jatékokat biztositunk. Ezeket az eszkozoket, jatékokat tigy kell elhelyezni,
hogy azok ne okozzanak konfliktushelyzetet, és az egészséges gyermekek is jatszhassanak
azokkal.

Intézményiinkben fejleszté szoba lett kialakitva, ahol nyugodt koriilmények kozott egyéni
fejlesztd foglakozasokat végezhetiink.

10.6. A fejlesztésekhez sziikséges eszk6zok
» Nagymozgast fejleszt6 eszkozok,
» Finommotorikat fejlesztd eszkozok,

> Hallas, ritmusfejleszt6 eszk6zok

10.7. Nevelés — gondozas - fejlesztés

A sajatos nevelési igényl kisgyermekek bolcsédei nevelése, gondozésa lehetévé teszi, hogy
minél fiatalabb életkortdl kezdve fejlesztd programmal segitsiik a gyermek optimalis
személyiségfejlodését, biztositsuk a sziilokkel vald egyiittmiiksdést.

Lehetéséget teremtiink arra, hogy a sziilék figyelemmel kisérhessék gyermekiik bolcsédei
fejlodését, fejlesztését, valaszt kaphassanak kérdéseikre, igény szerint irdsos fejlesztd

programot kérhessenek otthonra.

Fontos, hogy a kisgyermekneveld a sajatos nevelési igényli gyermeket 6nallé személyiségként

fogadja el, gondozasat a gyermek egyéni igényének figyelembevételével végezze.
A kisgyermeknevel6 a sériilt gyermekekkel valé foglalkozas sordn médszerében figyelembe
veszi, hogy naluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat, és ebben direktebben kell

részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél.

52



Ocsai Nefelejcs Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda és Manévar Bolcséde Kozos Igazgatasu
Intézmény Bélcséde Szakmai Programja

A sajatos nevelési igényl gyermek esetében kevésbé épithet arra a belsé motivéaciora, amely az

ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlodés folyaman.

10.8. Egyéni foglalkozas

>
>

A gybégypedagdgus felméri €s irasban rogziti a gyermek fejlettségi szintjét,

A latottak alapjan részletes, egyéni fejlesztési tervet készit, a fejlédés teriileteit kiilon-
kiilon szamba véve,

Heti két-harom alkalommal végzi a gyermek fejlesztését,

A fejlesztési terv f6 torekvéseit €s az oda vezetd apré lépéseket is megbeszéli a gyermek
kisgyermeknevel6jével,

A gybégypedagogus folyamatosan egyiittmiksdik a kisgyermeknevelével, konzultal a
szakvizsgélatot végzé orvosokkal, pszichologussal, mas szakemberekkel, sziikség
esetén valtoztat a modszerekben, a programban és a fejlesztd eszk6zokben,

A gybégypedagdgus meghatdrozott idokézonként (2-3 havonta) ujra felméri a gyermek

allapotat, és ehhez igazitja a programot.

10.9. Csoportos foglalkozas

Teljes integraciéban az egyéni foglalkozas, a gondozasba épitett fejlesztés és az ép tarsakkal

valé egyiittlét biztositja a sériilt gyermek harmonikus fejlédését,

A gybgypedagogus a csoport kisgyermekneveldjével megbeszéli a foglalkozéssal elérni kivant

hosszi tava célkitiizéseket és az ahhoz vezetd apro l1épéseket is.

10.10. Sajatos nevelési igényii gyermekrdl vezetett dokumentacié

A kisgyermekneveld dltal vezetett dokumentdcio

>
>
>

Bolcsddei gyermek egészségligyi torzslap, kisgyermekneveldi bejegyzési rovat,
Uzené-fiizet a sziiléknek a napi jelentésebb eseményekrél,

Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértéi bizottsagi, illetve egyéb szakvizsgalatokhoz

A gyégypedagdgus dltal vezetett dokumentdcio:

>
>
>

\%

Egyéni fejlesztési terv, amely a fejlédést kdvetve valtozhat,

Csoportos foglalkozas tervezete,

Gydgypedagogiai felmérés készitése évente kétszer, csoportokrol és egyénekrdl,
Gyogypedagbgiai  szakvélemény  készitése  szakértdi  bizottsdgi  vagy
szakvizsgalatokhoz,
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A korai fejlesztés és gondozés feladatait csak specidlis szakember végezheti. Az egyéni
fejlesztési tervnek tartalmaznia kell az értelmi fejlesztést a hallasfejlesztést, a latasfejlesztést,
az adaptécios tréning, a mozgasfejleszto terapiak, logopédiai terapidk, a pszicholdgiai fejlesztés

feladatait.

A fejlesztést gondozast végzé gyogypedagogus kdzpontilag kiadott nyomtatvanyon egyéni
fejlesztési naplot vezet. Ezen személy egyben értékel6lapot is készit. Az értékelési lap egy
példanyat a szakért6i és rehabilitacids bizottsagnak, illetve a sziilének egy példanyt elkiild.

Masik példany az ellaté intézményben marad.

11. Ellenorzés, értékelés

Szakmai programunk megvalositasa, céljaink elérése a mindennapi teljesitések soran valik
sikeressé. Ehhez azonban az kell, hogy a folyamatok hatékonysagat, megvalésithatosagat, ill.
mindségét ellendrizhetdveé tegylik.

Az intézményi bels6 ellendrzés operativ iranyitoja és felel6se az intézményvezetd. Ellenérzési
joga és kotelessége kiterjed az intézmény valamennyi dolgozdjéra, az altaluk elvégzett munka

helyességére és eredményességére, tehat az intézmény teljes miikodésére.

Az ellendrzések eldre bejelentett idépontban, meghatirozott szempontok szerint tdrténnek.
Utemezését, pontos idépontjat az intézmény éves munkaterv tartalmazza.

Az ellendrzés elsésorban a kiilonb6zé munkakdrokben foglalkoztatott dolgozok munkakéri
leirdsaban szerepld feladatok elvégzésének minGségére terjed ki.

Az ellendrzésekrdl irasos feljegyzés késziil, mely tartalmazza a latottak alapjan késziilt
értékelést is (erésségek-fejlesztendd teriiletek), valamint a tovabbi teenddket a fejlédés

érdekében.

11.1. Jovokép

Elképzelésiink olyan bolcsédekultira alakitasa, melyben a lehetd legtobb idét tudjuk szentelni
a gyermekek egyéniségének.

Olyan nevelési és szolgaltaté programok megvaldsitdsa, amely a gyermekek egészséges

fejlédését, problémamegoldo képességét segiti és timogatja.
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Azt valljuk, hogy a gyermek a csaladé és a legjobb helye a csaldadban van. Mi azonban, ha a
csalad igényli, olyan pluszt igyeksziink nyQjtani jol képzett kisgyermeknevelSinkkel,
alkalmazott nevelési moédszereinkkel, amelyek a gyermekek fejlodését, kozdsségi
szocializacidjat — e kritikus periédusban, az 1 — 3 éves korban - a legintenzivebb médon
fejleszti. Kreativitdsat noveli és a legoptimalisabb médon segiti a csalddot mindennapi

mikddésében.

Olyan csalddbarat bolcsédeként kivanunk mikddni, ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermek
sziikségleteivel, megfelel a sziilok igényeinek és a fenntarto is elégedettséggel nyugtizza az
ellaitdis mindségét. Mindezek megvaldsitdsshoz olyan szakképzettségli és  1étszami
kisgyermekneveldkre ~ van  sziikség, akik pozitiv = személyiségiikkel,  kivald
kommunikicidjukkal, motivaciés eszkoztirakkal és otlettdrakkal hatékonyan végzik

gondozasi-nevelési feladataikat a mindennapokban.

11.2. A bolcséde hatékonysagat a kivetkezo jellemzok feltételezik:

Hagyomanyokra épiil6 kisgyermekellatas,

Intézményi 6nalldsag,

Fokozott részvételi hajlandésag az innovativ sziikségleteken alapulé feladatellatasra,
Tobb teriileten megvalosulé modellnyijtas (szakmai, szervezési, iranyitasi),
Kezdeményezdképesség az Gij modellek kidolgozasara,

Magas szakmai képzettség,

Megfelel6 sziil6i érdekképviselet,

YV V V V V V V VY

J6 dolgozoi érdekképviselet.

A kellemes bolcsédei 1égkor, a gyermekcentrikus banasmdd, valamint az altalunk tervezett
szolgaltatasok bevezetése reményeink szerint vonzerdt jelentenek és fokozzék az intézmény

iranti bizalmat.

Céljaink a szolgaltatdsok teriiletén, hogy maximélisan a csaladok igényeinek alapjan
szervez8djon, igazodjon a sziil6k rugalmas, vagy mobil munkaidejéhez, a részmunkaidéhdz, az

otthoni munkavégzéshez, névelje a sziilok munkahely megtartasi esélyeit.

Feladataink a szolgdltatdsok szervezésében

> A csaladok megfeleld tajékoztatdsa, igényfelmérés,
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» A kisgyermeknevel6k felkészitése a csoport igényei szerint specidlis tevékenységre,
> A targyi feltételek kialakitasa az aktualis igényeknek megfelelen,
» A napirend, a programok tervezetének elkészitése,

> Sziiloi elégedettségi vizsgalat kérdbives modszerrel, az eredmények hasznositésa,

11.2.1. Vezetdi elkotelezettség és felelosségvallalas
A csecsemd €s kisgyermekkorban a fejlédés liteme a leggyorsabb, igy kiemelkedd jelent6ségi
a tudatosan felkésziilt, a tarsadalmi — gazdasagi véltozasok elvarasainak megfeleld, a szocidlis

érzékenységli csaladok tdmogatasaban segitd bolcsddei szakember alkalmazasa

Vezetdi célok a bolcséde hatékony mitkodésének érdekében
> Egyenletessé, kiszamithatéva és partnerkdzpontiva tenni az intézmény miikodését,
» Alkalmassa tenni az intézményt a problémak megel6zésére, kezelésére, javitasara,

» Pozitiv, problémamegold6 kultira kialakitasa.

11.2.2. Vezetdi feladatok

Munkatarsak folyamatos motivalasa, ellen6rzése, értékelése,
Programok, projektek tamogatasa,

Gyermekkdzpontu, neveléskdzpontu szemlélet megvaldsitasa,

Folyamatos szakképzések, tovabbképzések tamogatasa.

A hatékony szakmai munka, folyamatos szinten tartdsa érdekében az intézményben
foglalkoztatott kisgyermeknevel6knek a 9/2001. (VIIL 4.) SZCSM rendelet 3. § (2) bekezdése
értelmében egy tovabbképzési idészakban 5 éven beliil foiskolai végzettség esetén 80, fels6foka

szakképesités esetén 60 pontot adé mindsitett tovabbképzésen kell kételezben részt venni.

12. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége,
biztositisanak médja, formai

Képzés, tovabbképzés
A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szdmdra
kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi IIl. Torvény szabdlyoz, a részletes

szabalyokat a 9/2000. (VII1.4.) SZCSM rendelet tartalmazza.
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Rendelet irja el6 a személyes gondoskodast végzok tovabbképzési kitelezettségét és a teljesités
lehetdségét. A képzési ciklus alatt fels6foku végzetség esetén 80, egyéb szakképesités esetén

60 tovabbképzési pontot kell megszerezni.

A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott
litemterv alapjan torténik.

A tovéabbképzések témainak kivalasztasanal lehetOséget biztositunk a kisgyermeknevelSk
érdeklddési korének megfeleléen. Tovabbképzési terv alapjan szervezziik a szakemberek

részére a tovabbképzéseken vald részvétel biztositasat.

2016. januar 1-jét8l a pedagdgus életpalya Kkiterjesztése vonatkozik azokra a bolcsdei
szakdolgozdkra, akik szakképesitésik mellett fels6éfoka kisgyermekneveld végzettséggel
rendelkeznek.

Az Nmr.176 §- sal egésziil ki a bolcsédei dajka munkakér. Ebben a munkakérben elkel végezni
az OKJ-s bolcsédei dajka végzettséget igazold képzést a tovabbképzési iitemtervben

meghatérozott idokeretben.

Onképzés

A munkdjara igényes szakember a tovabbképzéseken, vald részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. Szakirodalom olvasasa, médszerek megismerése.

A bolcsdde biztositja a szakmai folydiratok, jogszabalyok megismerését a bolcsédében

kialakitott internet hozzaférés lehetSségével, audiovizualis eszkdzok igénybevételével.

13. Osszegzés

13.1. A helyi szakmai program késziilt
> A ,Bolcsddei nevelés — gondozas orszagos alapprogramja” alapjan
> A bolcsédei gondozas — nevelés minimum feltételei és a szakmai munka részletes
szempontjai modszertani levél,
> Modszertani levelek, Utmutatok, ajanlasok és az ide vonatkozéd jogszabalyok

alapjéan.

57



Ocsai Nefelejcs Napkozi Otthonos Kézponti Ovoda és Mané6var Bolcséde Kzos Igazgatasi
Intézmény Bolcsdéde Szakmai Programja

»Erdemeld ki dlmaidat”

Octavio Paz

Célunk és feladatunk egy korszerli, magas szakmai szinvonalon miik6dé boleséde, optimalis
felszereltséggel és személyi feltételekkel. Azon lesziink, hogy elérjiik ezt a célt!

Boles6dénk miikddése, a szakmai programban foglaltak megval6suldsa a varosban €16 csaladok

¢letét segiti, a gyermekek pedig egy kiegyensulyozott, egységes, egymasra €épiild, azonos

elveken nyugvo nevelési rendszerben fejlédhetnek tovabb.
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Legitimacios zaradék

A Bolcsédei helyi szakmai programot az intézmény vezetSjének elbterjesztése utdn a
Nevelétestiilet 2023.november 13. napjan tartott iilésén megtargyalta, az abban foglaltakkal
egyetért 4/2023. (XI. 13.) szamu NevelGtestiileti hatdrozataval elfogadta.

Az elfogadas tényét a NevelGtestiilet képviseléi az aldbbiakban hitelesitd alafrasukkal

tanusitjak:

Alairas Alair Alairas

Sziilék képviseletében  Alairds [ /-

Ocsa, 2023. 11.13.

Ocsa Viaros Onkorméanyzata

fenntartd képviseletében-polgarmester

Alairas

Ocsa, 20. . .. ..
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Zaro rendelkezések

A Bolcsodei szakmai program érvényességi ideje:
2024. januar 01-t6l visszavonasig.

A szakmai program médositdsdnak lehetséges indokai
A gyermekvédelmi, csaladjogi térvény valtozasai,
A szakmai program egy-egy fejezetében vald véltozas (partneri igények figyelembevétele)

esetén.

A program mdodositisdnak szabdlyai:
> Irasbeli elSterjesztés az intézmény vezetdségének

> Irasbeli el6terjesztés a neveldtestiiletnek.
A moédositast neveldtestiileti tobbségi elv alapjan lehet végrehajtani.

A médositott Helyi B6lcsddei Szakmai Program 2024. januar 1-én 1ép hatélyba, és hatirozza
meg a bolcsdde feladatait. |

A Program hozzaférhet6 a bolcsddébe jaroé gyermekek sziilei, bolcs6débe késziilé gyermekek
sziilei részére, tovdbba a fenntarté és minden érdekl6dd szamaéra, megtekintheté a

www.nefelejcsovoda.hu, valamint a bdlcsGde nyitvatartasi idejében.

Készitette: {J o /(_N
Sziics f}é%losné

intézményvezetd

Ocsa, 2023. november 13.
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Mellékletek:

1. Napirend
2. Hazirend
3. Beszoktatasi folyamat szabalyozasa
4. Erdekképviseleti Férum szabalyzata

5. Megéllapodas
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1. szama melléklet

FOLYAMATOS NAPIREND

A j6 napirend az egyik feltétele a gyermekek nyugodt bolcsédei életének és optimalis
¢letritmusanak. A jol szervezett, és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, kivanja biztositani. Az
ugyanabban az idében torténd események (tisztalkodas, étkezés, alvas stb.) kiszamithatésagot
nyujtanak, megteremtve ezzel a gyermekek biztonsagérzetét és j6 kzérzetét. A napirend fligg
a gyermekcsoport életkori sszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, a csoportlétszamtél, de
befolyasoljék azt az évszakok €s az id6jaras is. A napirend kialakitasanak tovabbi feltételei a
személyi allandoésag (,.sajat kisgyermeknevel6”- rendszer), a targyi feltételek, a jo
munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval valé Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni
életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele. Az egymast kdvetd évszakok
napirendjeiben az udvaron toltott szabad jaték id6tartama valtozo. A napirend kialakitdsanal

kiemelt szempont, a felesleges varakozasi id6 kiiktatdsa.

6.00-8.30 6ra Frkezés, jaték, sziikség szerint gondozas (4t6ltozés utan a flirdészobaban
kézmosas. A sziil6 bekiséri a gyermeket a csoportba. Szabad jatéktevékenység a szobaban vagy
udvaron.

8.30-9.90 6ra Reggelizés, jaték.

9.90-10.% 6ra J4ték a szobaban Igény szerint fiirdészoba hasznalat, késziilédés az udvarra.
10.90-10.15 éra tizérai.

10.1°-11.%% éra Szabad jatéktevékenység, idjarastol évszaktol fiiggben a csoportszobaban vagy
az udvaron.

11.%0-12.%° 6ra Bejovetel az udvarrél, gondozas, fiirdészoba hasznélat.

12.99-12.39 ¢ra Ebéd

12.%9-15.% 6ra Csendespihend - ébredési sorrendben gondozés

15.9°-15.30 6ra Uzsonna

1520-17.9 ¢ra Jaték, hazamenetelig, sziikség szerint gondozés sziild érkezéséig jaték a
szobéban vagy az udvaron. A gyermekek folyamatos tdvozésa a bslcs6débsl

17.90 6ra az intézmény zérasa.
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2. szamu melléklet

A MANOVARI BOLCSODEBE VALO BESZOKTATAS FOLYAMATA

A sziilével torténd fokozatos beszoktatds

Amikor a sziildk eldontik, hogy gyermekiiket bdlcs6débe szeretnék adni, felkeresik az
intézményvezetot, €s személyes beszélgetés alapjan egyeztetik az idealis idopontot a gyermek
bolesddei felvételérdl. Ekkor kap tajékoztatast a felvétel feltételeirdl a sziilo, valamint a

bdlcsdédében foly6 napirendrol, szakmai munkarol.

A beszoktatds mddszerének feltételei

Az intézményvezetd és a kisgyermeknevelé korrekt tdjékoztatdssal teremti meg az
egylittmiikodés feltételeit,

A sziil6 részErdl a mddszer elfogadasa, és egyiittmiik6d6 részvétele, kiemelten fontos.

A beszoktatas id6tartama a gyermek alkalmazkodasanak segitése érdekében legalabb 2 hét
legyen,

Az els6 héten az anyaval (sziilovel) egyiitt van jelen a gyermek. Ebben az esetben a sziil6 végzi
a gondozasi miiveleteket, és a kisgyermeknevel6 fokozatosan veszi 4t a gyermek gondozasat,
amit a gyermek elfogad. Fokozatosan emeljiik az itt tartézkodas idejét is. A masodik héten mar
a gyermek a sziil6 allandé jelenléte nélkiil van a bélcs6dében,

Az alvés jelenti a beszoktatds alatt a legnagyobb nehézséget a gyermeknek, ezért fontos, hogy
az elaltatas és az ébredés idejében a sziil6 a bolcsddében tartézkodjon.

A kisgyermeknevel6 egyszerre csak egy gyermek beszoktatasat végezheti, hogy az adott id6ben
arra az egy gyermekre tudjon figyelni.

A fokozatos beszoktatas litemezetten a beszoktatasi terv alapjan torténik, amit minden évben
elkészitiink, igy a csoportban dolgozé kisgyermeknevel6k osszehangolhatjdk a beszoktatds
sorrendjét €s a gyerekek altal ott eltoltdtt idot.

A gyermekek bolcsédei életének kialakitasanal, a szakmai elvek megszabta kereteken beliil
figyelembe vessziik az otthoni szokasokat.

A beszoktatds soran a kisgyermekneveldnek az egész csaladot, nem ,,csak” a gyermeket kell

segitenie.
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3. szamu melléklet
A MANOVAR BOLCSODE HAZIRENDJE

A bdlcsdde a személyes gondoskodas keretén beliil a gyermekek napkdzbeni ellatdsat biztositja.
Az engedélyezett féréhelyek szama: 50 £6

A bolcs6dénkbe a gyermek egy éves koratdl haroméves koranak betdltéséig, illetve annak az
évnek december 31-ig, amelyben a harmadik életévét betoltstte, felvehetd.

Intézménylinkben az egyéves kort be nem tltott gyermek elhelyezésére nincs lehetéség.

Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjén
még nem 6vodaérett az Gvodai nevelésre és Gvodai jelentkezését a bolcséde orvosa nem

javasolja, a bélcsddében gondozhat6 negyedik életévének betsltését kovetd augusztus 31-ig.

A bolesédei felvételi kérelmeket a Nefelejcs Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda és Manévar
Bolcs6de Kozos Igazgatasi Koznevelési Intézmény vezetjéhez kell benyujtani.

A bolcsdde napos bolesddeként miikodik. A bdlcsdde munkanapokon (hétf6tél — péntekig)
naponta 6.00-17.00 6raig tart nyitva. A bolcs6de naponta reggel 6.00-t6] fogadja az érkezé
gyermekeket.

A bolcs6débe torténd beiratkozas és bolesddei elhelyezés a sziild és a boleséde kozott kotott
megallapodds alapjén jon létre, all fenn, illetve szlinik meg. A megallapodasban foglalt barmely

pont megszegése esetén azonnal megsziintethetd a szerz6déses viszony.

Kérjiik, hogy 8 *° -9.%° kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel eldtte vagy uténa
érkezzenek. A gyermekek hazavitelére 17.9° 6raig van lehetéség.
A bdlcs6débdl a gyermeket csak a sziil vagy az éltala frasban megbizott személy viheti el. 14

éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

A bolcs6dei ataddban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak térolasara. Kérjiik,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat téroljak a szekrényben, mert a bslcsédében hagyott, ill.

a gyermeken 1€v6, vagy hozott targyakért felelésséget vallalni nem tudunk.

A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas (37,5
C és ennél magasabb homérsékletii) antibiotikumot szedd, vagy fertézésre gyanas gyermek a

bdlcs8dét nem ltogathatja. A csalddban eldfordulé fertézé betegségekrdl a bdlesddét értesiteni
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kell. Ha a gyermek gydgyszer, vagy gydgyszerhatdsu készitményt kap, arrél a sziild irasban

koteles tajékoztatni a kisgyermeknevel6t.

Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a bdlcsédében, a kisgyermekneveld
értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és
telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl,
illetve orvosi ellatasardl, ezzel is novelve a mielébbi gyégyulds esélyét. A gyermekorvos

vizsgélatokra vonatkozd utasitasait kérjiik betartani.

Betegség miatt hidnyzd gyermeket, gyogyulasa utan, csak egészséges, kozsségbe mehet orvosi
igazolassal tudunk fogadni. A megtortént védBoltasokrdl, szakorvosi véleményekrdl kérjiik a

szill§ tajékoztatasat.

A csaladi flizetbe torténd bejegyzéseket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotira,
akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.
Ha a sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bslcsddébe, a tdvolmaradas okat

kérjik, 10°° 6raig kozolje a bolesédevezetd helyettessel.

Kérjik, hogy a téritési, gondozasi dijat mindig pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb gondjaik
esetén keressék a bolcséde vezet6jét, aki felvildgositassal és segit6készséggel 4ll szives
rendelkezésiikre. A bolcsédei ellatis igénybevételének és a téritési dij megéllap‘itésénak
feltétele a személyes gondoskodast ny(ijté gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi
szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikhz felhasznalhaté bizonyitékokrél szélé
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 5. szamu és 6. szama melléklete szerinti nyilatkozat,

az abban foglalt jovedelemigazolasokkal egyiitt. A hidnyz6 igazoldsok pétlasara 15 naptari
napon belill van lehetdség. Amennyiben a megadott hataridéig nem csatolja a sziil8, torvényes
képvisel6 a hidnyz6 dokumentumokat, abban az esetben kedvezmény megéllapitdsa nem
lehetséges, ezért a legmagasabb Gsszegli gondozasi és étkezési dij keriil megallapitasra A
téritési dijakra valé kedvezmények feltételeit a Megallapodas dokumentum tartalmazza.

A 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 7. § (1) bek. a) pontja szerint a személyi téritési dijat
gyermekétkeztetésnél egy havi id6tartamra kell megfizetni. A dijfizetés eldre torténik, a
fenntart6 altal megallapitott iddszakban. Az esetleges tilfizetés a kdvetkezd havi dijbol keriil

levonésra. A gondozasi dijat akkor is egész hénapra kell fizetni, ha a gyermek hianyzik, kivéve
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a sziinetek téli, nyari), valamint az els6 befizetés a jogviszony kezdd napja, pl. 16. akkor félhavi
dijat sziikséges fizetni.
Napi négyszeri étkezést biztositunk az aldbbi étkezési rend szerint: 8*° érakor reggeli, 10%°

rakor tizérai, 12%° ebéd, 15 *° érakor uzsonna.

Tajékoztatjuk Onoket, hogy a rendelet 15. § (1) bekezdésében foglaltak al

bolcsédében, szakorvos altal igazolt diétas étkezést igényld gyermekek szamara

allapotanak megfeleld, dietetikus altal §sszeallitott diétas étrendet biztositunk.

A csoportszobdk, flird6szobak, gyermekoltozok tisztasdga megbrzése érdekében kérjiik, hogy
gyermeke szdmara biztositsanak valtocip6t és valtéruhat. Kérjiikk tovabba, hogy a
gyermekoltozobe ne adjanak gyermekiiknek élelmiszert, italt.

A higiénia megorzése és a gondozo6- nevelé munka zavartalansiga érdekében csoportszobéba,

mosdoba a sziil6é nem 1éphet be!

A babakocsikat csak az erre kijelslt helyen kérjiik tarolni.

A bolcsdde teriiletén és a bolesdde udvaran a dohanyzés szigoraan tilos!

A gyermek bolcsddei nevelése-gondozasa megsziinik a nevelési év végén, ha 3. évét betdltotte,
amennyiben testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai nevelésre, akkor
a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhets-gondozhatd bdlesédében.

A gyermek vagy sziil6je, torvényes képvisel6je adataiban (lakdhely, elérhetdségi, személyi

adatok, csalad jovedelmi adatai) tortént valtozast 15 naptari napon beliil kételes jelenten

Amennyiben a gyermek a bolcsddei ellatast legalabb egybefiiggé 10 munkanapig igazolatlanul
nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott gyermek napkozbeni
ellatdsanak (bolcsédei ellatds) megsziinését vonhatja maga utdn. Az igazolatlan hidnyzas a
hazirend stlyos megsértésének mindsiil. Igazolatlan hidnyzas esetében a sziild torvényes

képviseld részére az igazolas pétlasara irasos felszolitas keriil kikiildésre.

A gyermek és a sziild jogai, kitelességei
A bolcs6débe jaro gyermeket arra neveljiik, hogy tanulja meg tisztelni a felnétteket, szeresse és
fogadja el pajtisai egyéniségét, massagat, tudja érvényesiteni Snmagat, de legyen képes

alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal
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oldja meg. Torekvésiink sikere érdekében kérjiik, a sziiloket, hogy otthon is ezeket az

alapelveket erdsitsék gyermekiikben.

A gyermek jogai,
» Emberi méltosagat tiszteletben tartsak.

» A hatranyos megkiilénbéztetés minden formajatél mentes gondozasban, nevelésben
részesiiljon.

> Segitséget kapjon a sajat csaladjaban valdé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozésahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz.

> Sériilés, tartés betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon.

> A bantalmazassal, az elhanyagolassal szemben védelmet és biztonsagos ellatst kapjon.

A gyermek kotelessége:
> A gyermek személyiségi jogainak gyakorldsa k6zben nem korlatozhat masokat e

jogainak érvényesitésében.
> Nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a gondozasi-nevelési intézmény alkalmazottai

egészségét, testi Epségét.

A sziilé joga:
> Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat, nevelését bizza.

> Megismerhesse a gyermekcsoportok életét.

> Megismerhesse a gondozasi, nevelési elveket.

> Tanacsot, tajékoztatast kapjon a kisgyermeknevel6tdl a bsleséde mikodését illetden
véleményt mondjon.

> Megismerje gyermekének ellatasaval kapcsolatos dokumentaciot.

A sziil6 kotelessége:
> Biztositsa gyermeke rendszeres bolcsddelatogatasat.

> A gyermek megfeleld ruhzatardl, annak tisztantartisarél gondoskodjon.
> A gyermeke ellatdsdban kozremilikodd személyekkel és  intézményekkel
egytittmikodjon.

> Az intézményi adatszolgaltataskor a sziikséges adatokat megadja.

\4

Az intézmény hazirendjét betartsa.

> A kialakitott napirendhez alkalmazkodjon.
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> A megéllapitott étkezési téritési dijat minden honapban befizesse.

Panaszkezelés
Az 1997.¢évi XXXI. tv. 36§ alapjan a sziil6 panasszal fordulhat az intézmény vezet6jéhez, a

bélcsdde szakmai vezetSjéhez, vagy az Erdekképviseleti forumhoz az alabbi esetekben:
> Az intézményi jogviszony megsértése, kiilonosen a személyiségi jogainak,
kapcsolattartdsainak sérelme, tovabba az intézmény dolgozéinak szakmai, titoktartasi
€s vagyonvédelmi kotelezettségeinek megszegése esetén.

» Az ellatas koriilményeit érint6 kifogasok orvoslasa érdekében.

Az intézményben Erdekképviseleti Férum miikodik.
A Férum tagjai - az elldtdsban részesiilé gyermek sziilei vagy mas torvényes képviseldi

képviseletében 4 8, az intézmény dolgozodinak képviseletében 2 {6, az intézményt fenntartd
Onkormanyzat képviseletében 1 f6.

A www.ijsz.hu oldal alapjan Pest megye Gyali Jariséban jelenleg Dr. Palinkds Zsuzsanna a
Gyermekjogi Képviseld. (a gyermekek jogairdl a hazirend mellékletében olvashatnak
bévebben)

Elérhetdségei: +36-20-4899-639, zsuzsanna.palinkas@ijb.emmi.gov.hu

A bdleséde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és téli

zérasrol, a sziildket minden év marcius 15-ig tajékoztatjuk.

A kérelmezd/torvényes képviseld koteles a tajékoztatas megtorténtérdl nyilatkozni, a vezetett
intézményi nyilvantartdsokhoz adatokat szolgaltatni, illetve a jogosultsigi feltételekben,

valamint az egyéb adatokban t6rténd valtozasokrdl a vezetét tajékoztatni.

Az intézményiinkbe valé beiratkozdssal a hézirend rendelkezéseinek betartisara is
kotelezettséget vallal a sziil6.

A hdzirend betartdsa minden sziil6 szdmdra kotelezd, megszegése a gyermek bolcs6débdl vals
kizdrdsat vonja maga utdn.

A hazirend barki szdmara hozzaférhetd, a bolcsédében nyitvatartasi idé alatt megtekinthetd.

A Bolcsédei _hdzirend betartdsa minden bolcsédébe jdaré gvermek szillGére, térvényes

képviselbére a bolcséde alkalmazottiaira kitelezd érvényil.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hazirendet készitette és a nevelbtestiilet elé terjesztette az intézményvezeto.

Az elfogadas utan a hatalybalépés ideje 2024. januar 01.-t6] visszavonasig

A hazirendet a nevelGtestiilet 2013. 11.13. napjén tartott {ilésén megtargyalta, az abban
foglaltakkal egyetértett a 4/2023 (XI. 13.) szd&mu nevelbtestiileti hatdrozatval elfogadta. A

neveldtestiilet részérol alairasukkal az elfogadas tényét igazoljak

Ocsa, 2023. november 13.

Alairas
Ocsa Véros Onkorményzat

fenntart6 képviseletében — polgarmester

Ocsa, 20.. oo veveeeeeennn.,
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4. szamu melléklet

MANOVARI BOLCSODE ERDEKKEPVISELETI FORUMA

1. Jogosultak érdekvédelme

A bblcsédében Erdekképviseleti forum mikodik

Az 1997. évi. XXXI. tv 35 - 37.§- a értelmében a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek
védelmére Erdekképviseleti Forumot (a tovabbiakban: férum) kell 1étrehozni.

A sziilé vagy torvényes képvisel6 a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok sérelme,
tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén panaszjoggal élhet a bodlcséde
vezetOjénél, vagy az érdekképviseleti forumnal. Az intézmény vezetdje, illetve az
érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja és tdjékoztatist ad a panasz orvoslasanak
moédjardl, intézkedésrdl irasban 15 napon beliil.

Ha a szills, térvényes képviseld nem ért egyet a vizsgélat eredményével, vagy a megtett
intézkedéssel az intézmény fenntart6jdhoz fordulhat.

Az érdekképviseleti forum megvizsgélja a hataskorébe tartozé panaszokat, intézkedéseket
kezdeményezhet a fenntartonal.

Az érdekképviseleti forum véleményt nyilvanithat a gyermekeket érintd iigyekben, javaslatot
tehet az intézmény miikodésével kapcsolatban.

A hézirend elfogadéasanal egyetértési jogot gyakorol.

2. A férum tagjai

> Az ellatasban részesiild gyermekek sziilei vagy mas trvényes képvisel6i koziil 2 £6

» Az intézmény dolgozéi koziil 2 16
> A fenntart6 képviseletében jegyzd 116
> A férum testiiletként miikodik. A megvalasztott, illetve megbizott tagok maguk koziil

valasztjak meg a vezet6jét.

Y

A férum alkalomszeriien mikédik, 8sszehivasardl a vezetd gondoskodik.

> A férum dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével hozza meg, melyhez a tagok tobbségének

jelenléte sziikséges

3.A férum feladatai
» Megvizsgilja az elé terjesztett panaszokat,

> Dont a hataskorébe tartozé ligyekben,
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> Intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellendrzését
ellaté megyei, jarasi gyamhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkezé szervnél,

» Véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd iigyekben,

> Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Gsszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérol, miksdésérol,

> Véleményezési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.

A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képvisel§je, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellat6 érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal.

» Az intézményi ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

> A gyermeki jogok sérelme, valamint,

> Az intézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén.

A férum a hozza benyujtott panaszt megvizsgalja, €s a vizsgalat eredményérdl 15 napon beliil
tajékoztatast ad.

Ha a panaszt tevd sziilé/torvényes képvisel6 a vizsgalat eredményével, illetve a megtett
intézkedéssel nem ért egyet, vagy a vizsgalat eredményérdl 15 napon beliil nem kap értesitést,

a panasz orvoslésa érdekében Ocsa Varos Onkormanyzatéhoz fordulhat.
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5. szami melléklet

MEGALLAPODAS
Mely 1étrejstt egyrészrél az Ocsa Varos Onkorményzata altal fenntartott, az Ocsai Nefelejcs
Napkozi Otthonos Koézponti Ovoda és Manévar Boleséde Tobbeéli Kozds Igazgatasu
Koznevelési intézmény keretén beliil mitksdé Ocsai Ovoda és Bélcsdde Manévar Bolcsddei

Tagintézmény (2364 Ocsa, Baross u 16. szdm), mint intézmény (képviseletében

intézmeényvezetd ..........ceeeins cirniiinann.. ),
INASTESZIOL ..ot e, szil6

bolcsddei elhelyezése targyaban, alulirott napon, az alabbiak szerint:

A sziil8 adatai:

A gvermek adatai:

Sziiletési helye, Ideje: .......c.viuiiniiiiiii e,
AT TIRIE oot b s EREASEESREA £33 55 58§85 §§ 24 556k mmanmmssnersosemasss e A AR

LAKCIINGT caumssanssss0iscnbmmmmmmmnmmn e 2o e s e s e s e mmmsarmimm s e s s oo s o g s S
A bdlcsédei gondozés kezd6d6 idEPontja: ..........oeeviiiiiiiii e

A bdles8dében a gyermek 1 éves koratdl 3 éves koranak betoltéséig, illetéleg a 3. életév
betdltését kovetd augusztus 31-ig gondozhatd. Az intézményben az egyéves kort be nem toltott
gyermek gondozasara nincs lehetéség.

Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem javasolja, bélcs6dében

gondozhat6 a negyedik életévének betsltését kbvetd augusztus 31-ig.
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A boéleséde ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara

A szakszerli gondozast-nevelést, testi-lelki sziikségletének kielégitését, és a
szocializacid segitését, a napi négyszeri étkezést (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna).
Fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kérnyezetet.

Az egészségvédelmet, egészségnevelést, kultirhigiénes szokasok kialakulasanak
segitését.

Az allanddsagot (sajat gondozondrendszer), egyéni banadsmabdot.

A megfelel6 idot a szabadban val6 tartézkodashoz.

Az egyéni ruhanemi, pelenka kivételével, a textilidval torténd ellatast.

A személyes higiéné feltételeit.

A korcsoportoknak megfelel6 jatékeszkozoket.

Az 6vodai életre valo felkészitést.

A bolcsdde a sziilé szamara biztositja:

A hézirend megismertetését.

Az adaptéacidhoz (beszoktatas) sziikséges idot.

A tajékoztatast a gyermekével tortént eseményekrol.

A rendszeres betekintést a kisgyermeknevel6 altal vezetett egyéni dokumentacioba
(csaladi fiizet).

A szill6i értekezletet, egyéni beszélgetést a (kisgyermeknevel6vel, intézmény
vezetovel).

A nyilt napon valé egyiittmiikodést.

A tajékoztatok, étrendek megismertetését.

A gyermekiik jatéktevékenységébe valo betekintést.

Az Erdekképviseleti Férumot.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény 146. § (1)

bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

Az intézményi téritési dij Gsszegének meghatirozasa Ocsa Varos Onkorméanyzat Képvisel6-

testiiletének mindenkori 6nkormanyzati rendelete alapjan torténik

Az étkeztetésért fizetendd intézményi téritési dij: ... ... .. ..... Ft/nap
A gondozdsért: fizetendd intézményi téritési dij ... ... ,- Ft/ho
A bolesddében elhelyezett gyermek utdn fizetendd személyi téritési dij napi: .. .. .. ... ...,- Ft.
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A bolcsodei ellatasért a téritési vagy gondozasi dijat elére egy dsszegben, minden hénap 15.
napjaig kell befizetni. A befizetésekr6l a fenntarté Ocsa Varos Polgdrmesteri hivataldban a

pénziigyi irodai alkalmazottai nyilvantartast vezetnek.

Amennyiben a sziilé a téritési dij fizetésének nem tesz eleget, az intézményvezetd 15 napos
hataridé megjelolésével a fizetésre kitelezett személyt irasban felhivja az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hataridd eredményteleniil telt el, az intézmény vezetbje a kitelezett nevét,
lakcimét és a fennallé dijhatralékot irdsban jelzi a fenntarté felé tovéabbi intézkedés céljabol

(téritési dijhatralék behajtasa, vagy a behajthatatlan hatralék torlése).

A bolcsddei ellatas megsziinik:

> ahatdrozott idejii megallapodasban megjeldlt idétartam letelik,

> ajogosultsagi feltételek mar nem allnak fenn (anya varandds, vagy nem dolgozik),

> az ellatott bejelentett lakohelye, ennek hisnyaban tartézkodssi helye Ocsa
teleptilésen megsziinik elk61tozott a csalad,

> a téritési dij fizetésére kotelezett a tobbszori felszolitds ellenére (3x) fizetési
kotelezettségének nem tesz eleget,

> az ellatott részére az ellatott tartdsra koteles és képes hozzatartozoéja biztositja az
ellatast.

> sziil6 torvényes képviseld nem kéri a blcsddei ellatast.

> meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki az orvosi szakvéleménye

alapjan egészségi allapota miatt bélcsédében nem gondozhaté.

Az ellatas tartama és feltételei

A gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak megfelel6 nappali feliigyeletet, gondozast,
nevelést, foglalkoztatdst és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek
szillei, torvényes képviseldi munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozist segitd ellatds és a gyermeknevelési tdmogatis folydsitdsa melletti
munkavégzést is -, munkaer6-piaci részvételt elésegitd programban, képzésben vald
részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatdsban, a nappali oktatis munkarendje szerint
szervezett felnéttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben vald részvételiik,

betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrdl nem tudnak gondoskodni.
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Eovéb ok miatt a béolcsbdei elldtast kiilonosen az olyan gyermek szdmdra kell biztositani,

N

> akinek fejlédése érdekében allandd napkozbeni ellatasra van sziiksége,
> akit egyediilall6 vagy idéskort személy nevel,
> akinek a sziil6je, térvényes képviselbje szocialis helyzete miatt az ellatdsarél nem

tud gondoskodni.

A napkdzbeni ellatds keretében biztositott szolgaltatdsok iddtartama Ilehetdleg a sziilé

munkarendjéhez igazodik.

Az intézmény &ltal vezetett gyermekekre vonatkozé dokumentéci6 elsésorban a csaladi fiizet,
az egészségligyi torzslap, a fejlédési lap és naplo.
A sziil8 nyilatkozik arrdl, hogy a bolcsédei hazirendet betartja és egyiittmiikddik a gyermeke

ellatasaban kdzremiikodé személyekkel.

Az érték- és vagyonmegdrzés modja:

A gyermekeknek sajat szekrénye van, a bolcs6débe behozott jatéktargyakért, ékszerekért

felelosséget a bolcséde nem vallal.

A panaszjog gyakorlasanak médja

A gyermek sziildje, vagy mas térvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellato érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek.
Az ellatast érintd kifogasok orvosldsa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az

intézmény dolgozoi kételezettségszegése esetén.

A megéllapodasban foglalt — az intézmény részérdl fennallé — kotelezettségek elmulasztisa
esetén a szill8 panaszaval az Erdekképviseleti Forumhoz, a bolcsédei szakmai vezetdhoz és az
intézményvezetéhéz fordulhat.

Az ellatast igénybe vevo a vitatott intézkedéssel szemben a fenntarté Snkorményzathoz
fordulhat.

A Hazirend a sziil6kre és hozzatartozokra egyarant vonatkozik betartasa kitelez6 érvényt.

A sziil§ nyilatkozik arrél, hogy a felvételnél kozolt adatok a valésagnak megfelelnek. Vallalja,

hogy a kérelemhez csatolja a felvételhez sziikséges dokumentumokat és igazolasokat. Ha a
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kozolt adatokban valtozas kovetkezik be, azt a sziilé 15 napon beliil az intézményvezetdvel

tudatja.

Jelen Megallapodas a gyermek elldtdsanak megsziintetésével automatikusan hatalyat veszti.
A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezét —
tudomasul vették és alairtak.

A Boleséde miikodésének részletes szabalyait és rendjét a Szervezeti és Miikodési

Szabalyzat, valamint a Hizirend tartalmazza.

A bélcsdde vezetdjének tdjékoztatdsdt tudomdsul veszem:
> a szolgaltatasok rendjérdl és tartalmarol,

a gyermekrol vezetett nyilvantartasokrdl,

a bolcsddei ellatas megsziinésérol,

a fizetendd téritési dijrol (étkezés, gondozas),

a panaszok gyakorlasanak médjarol,

Y V V V V

a jogosult jogait és érdekeit képviseld Erdekképviseleti Férumrol,
» a Hazirendrol.
Az intézményi nyilvantartasokhoz, a TAJ alap( adatkezeléshez vallalom a sziikséges adatok

szolgaltatasat.

PH.

ellatast igényld / torvényes intézményvezetd
képviseld / sziild

()csa, 20, év
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Ugyintézd: Assenbrenner Istvanné

Nefelejcs Napkozi Otthonos Kozponti Ovoda Ui. szam: 167/2023
€s Manoévar Bolesdde Targy: Bolcsddei szakmai program,
Ocsa, Dozsa Gyorgy Tér 1. Bolcsodei felvételi szabalyzat,
2364 Bolcsddei hazirend
aktualis modositasok
elfogadasa
Hatarozat

A Nefelejcs Napkozi Otthonos K6zponti Ovoda és Manévar Bolesdde Neveldtestiilete a/az
4/2023(X1.13.) szdmu hatérozataval a modositott Bolcsddei szakmai program, Bolesodei felvételi
szabalyzat, Bolcsédei hazirend elfogadésa trgyaban - az érintettek (neveldtestiilet) — a
szabalyzatokban foglaltakkal egyetértettek, egyhangti szavazatukkal elfogadtak.

A Nevel6testiilet a dontést sajat hataskdrében hozta.

Indoklas

Az ligyben a Mano6var Bolcs6de bdvitése kapcsan kellett dontést hozni.

A Nevelotestiilet dontésének indokai, iratok:

A Neveldtestiilet a dontést a 2011. évi CXC Nkt, a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl.

A Nevelotestiilet a dontést egyhanguian ellen szavazat nélkiil elfogadta.

Kelt: Ocsa, 2023. 11. 13.

PH.-

intézményvezet6



Jelenléti iv

a NEFELEJCS NAPKOZI OTTHONOS KOZPONTI OVODA
és MANOVAR BOLCSODE intézmény
Neveldtestiiletének 2023. év 11. ho 13. napjan megtartott értekezletén megjelentekrol:
Bolcs6dei szakmai program, Bélcsédei felvételi szabalyzat, Bolcsédei hazirend modositas
elfogadasa targyaban
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