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l. BEVEZETES

Magyarorszag helyl 6nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyzé évente beszamol a Képvisels-
testiiletnek a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérdl.'

1. A HIVATAL MUKODESENEK ALTALANOS BEMUTATASA

Az Motv. 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt — a polgarmester, a bizottsagok,
részonkormanyzat testiilete, a jegyzé és a tarsulas mellett - a képvisel6-testilet szervei kozott
nevesiti. Az Motv. 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat képvisel6-
testlilete az 6nkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester, illetéleg a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozé tgyek dontésre vald elSkészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos
feladatok ellatisara polgarmesteri hivatalt hoz létre, a polgarmesteri hivatal kozremikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmikodésének
Osszehangolasaban. Az Moétv. 81. §-a értelmében a — szintén a képvisel6-testulet szerveként
nevesitett — jegyz6 vezeti a polgarmesteri hivatalt és ellatja a torvényben felsorolt feladatokat.

A Hivatal jogi személyiséggel és 0Onallé koltségvetéssel rendelkez6 oOnalléan gazdalkodo
koltségvetési  szerv. A Hivatalon keresztil torténik az Onkormanyzat muikodésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

Az Ocsai Polgarmesteri Hivatal a ra iranyadé jogszabalyok és a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata alapjan végezte 2016. évben is a munkajat. Gondoskodott a helyi 6nkormanyzat,
valamint a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban tervezési,
gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, valamint a
polgarmester, az Onkormanyzat, és a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozé tigyek dontésre vald
el6készitésérdl és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.

A hivatal kézremkoédott az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egytittmikodések Gsszehangolasaban.

1A jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen kilon elkészitends beszamolok (pl. a belsé ellenérzéstél, a helyi adozasi
feladatokrol, a  koltségvetés végrehajtasardl, stb.) nem képezik a hivatali beszamolé részét.



1. Hivatali 1étszam alakulasa, személyi feltételek

Ocsa Viros Onkorményzatinak Képvisel6-testillete 2016, évre a hivatal engedélyezett
allashelyeinek szamat 27 f6ben hatarozta meg.

2016. december 15-én a polgarmesteri hivatal teljes munkaidében foglalkoztatott
munkavallal6inak szama a fizikai alkalmazottakkal egyiitt: 25 {6, ebbdl 19 {6 koztisztviseld.

A teljes munkaid6ben foglalkoztatott munkavallalok kor és nem szerinti megoszlasa:

Eletkor £8 nd férfi
30 év alatt 2 2 0
30 év — 45 év kozott 13 10 3
45 év — 55 év kozott 6 5 0
55 év és felette 4 4 1
Osszesen 25 21 4

2016. évben a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megoszlasa:

A polgarmesteri hivatal koztisztviseléi és a Munka torvénykonyve hatalya ala tartozo
munkavallaloi (25 £6) koztl 11 £6 fels6foku végzettséggel, 10 £6 kozépfoka végzettséggel és 4
t6 szakmunkas bizonyitvannyal rendelkezik.

2016. évben 6sszesen 2 kozszolgilati jogviszony megszlinés/megszuntetés tortént. A tirgyévben 1
t6 kertlt at hivatali allomanybdl a Gyali Jarasi Hivatalhoz. A megszinés jogcimét tekintve
k6z6s megegyezéssel 3 f6 kezdeményezte kozszolgalati jogviszonyanak megsziintetését.

A koztisztvisel6k  rendelkeznek a  vonatkozé torvényben és  egyéb  jogszabalyokban
meghatarozott iskolai végzettséggel, illetbleg kozigazgatasi alapvizsgaval, kozigazgatasi
szakvizsgaval, vagy azok megszerzése folyamatban van. Kozigazgatasi alapvizsgat a
kozigazgatasba belépbének kozépfoka végzettség esetén 2 év, felséfoka végzettség esetén 1
év alatt kell letenni.

A kozszolgalati tisztvisel6krol szolé 2011. évi CXCIX. tv. (Kttv)) elémeneteli rendszerében
el6irt  soros elérelépés miatt 6 munkatars, a garantdlt bérminimum, illetve az
illetménykiegészités 10%-r6l 20%-ra torténé modositasa miatt tovabbi 13  munkavallald
atsorolasa tortént meg a 2016. évben.

Ebben az évben is folyamatos volt a kozszolgalati tisztvisel6k szamara a szakmai
tovabbképzés. 2014-ben bevezetésre kerilt a koztisztvisel6k orszagosan, egységes, tervszerd
rendszeres és kotelezé tovabbképzése. Ez alapjan a koztisztvisel6 négy éves képzési idészakra
vonatkozoan meghatarozott képzési kotelezettséget teljesit. Az elsé egység 2014-2017. kézotti
tovabbképzési id6szakot fogja at. A felséfoka végzettséggel rendelkezd koztisztviselének a
tovabbképzési id6szak alatt legalabb 128 kredit pontot, a kozépfoku végzettséggel rendelkez6
tisztvisel6nek legalabb 64 kredit pontot kell teljesitenie.

A koztisztvisel6k vonatkozasiaban a fentiek alapjan a Hivatal a tovabbképzési tervet
elkészitette, amely a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Hivatal részére megkildésre kerilt. A
képzések és a vizsgak a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Vezeté- és Tovabbképzési



Intézetének kozremikodésével torténtek. A munkaltaté altal biztositott, finanszirozott
képzésben részestlék szama 19 f6. Az el6irt feltételeket 2016-ban a képzésre kotelezett
minden koztisztviseld teljesitette.

Teljesitmény Ertékelési Rendszer (TER)

A kozszolgalati tisztvisel6k egyéni teljesitményértékelése, valamint mindsitése elektronikus
formaban torténik. A TER egységes és integralt kozszolgalati teljesitményértékelési informatikai
rendszer, melynek alapveté célja, hogy a kozszolgalati tisztvisel6k teljesitményének javitasa
révén, a munkajuk végzéséhez sziikséges kompetencidk  fejlesztésével, hathatésan
hozzajaruljon a szervezet célkitlzéseinek eléréséhez. A teljesitményértékelés évente
1smétl6ds, formalis keretek kozott zajlé vezet6i tevékenység, amelynek soran az értékeld
vezetd az értékelt személy részére meghatirozza a teljesitménykovetelményeket. A
teljesitményértékelés kotelez6 elemeit a vezetd értékeli, majd errdl az értékelt személy részére
érdemi visszajelzést ad. A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelés évente két alkalommal
clektronikus formaban torténik a kozszolgalat egészénél kiépitett, koézos modszertani
alapokon nyugvo, egységes és integralt kozszolgalati teljesitménymenedzsment rendszer
segitségével. A targyévben a Kttv. vonatkozasaban legalabb két teljesitményértékelés
eredménye egylttesen adja a mindsitést, ennek alapjan a teljesitményértékelés rendszeres és
tervezhet$ tevékenység.

I1l. A HIVATAL EGYES SZERVEZETI EGYSEGEI ALTAL 2016. EVBEN
VEGZETT FELADATOK BEMUTATASA

1. A Hat6sagi, Miiszaki és Palyazatkezel6 Iroda feladatai

A Hatosagi, Mszaki és Palyazatkezel6 Iroda a kozigazgatasi hatdsagi tigyek kozil ellatja az
altalanos igazgatasi, kornyezetvédelmi, szocialis, gyermekvédelmi feladatokat. Intézi a
birtokvitas, a k6z0sségi egytttélés alapvetd szabalyainak megsértésével kapcsolatos, anyakonyvi
¢s hagyatéki, polgari védelemmel kapcsolatos tugyeket, tovabba az egyes engedélyezési
eljarasokat lefolytatja. El6késziti a feladatkorébe tartozé oOnkormanyzati és allamigazgatasi
hat6sagi tigyeket, intézi a birtokvitas, anyakényvi- és hagyatéki tigyeket. Ellatja tovabba Ocsa
Viros Onkormanyzata ltal elnyert palyazatok, timogatasok kezelésével kapcsolatos feladatokat.

Az alabbi tablazatok személyenként tigytipusokra lebontva szemléltetik a 2016. évben elvégzett
tigyek szamat.”

Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)

Irodavezetd 157 1012

1. Allattartasi, allatvédelem 3 16

2. Behajtasi engedélyek 10 18

3. Birtokvédelmi tgyek 9 27

4. Cimnyilvantartassal kapcsolatos tgyek 36 261

5. Egyéb épitéstigyi hatdsagi tigyek 1 1

6. Epitésiigyi hat6sagi bizonyitvanyok 1

2 A tiblizatok a WIKT 8.0 elenevezési iktatoprogram altal listazott adatokat tartalmazzak, targykoronkénti

bontisban 2016. januar 1. napjatdl 2016. november 30. napjaig terjed id6szakra vonatkozoéan.




7. Fas szara cserje kivagasi engedélyek 2 10
8. Foldkiado bizottsagi tigyek 1 2
9. Hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok, 13 116
10. Hirdetmények kiftiggesztése 41 447
11. Iratselejtezési, irat megsemmisités 1 1
12. Kornyezet- és természetvédelem 5 9
13. K6zérdeki kérelmek, panaszok, 2 2
14. Koztertlet tisztan tartasa 1 1
15. Kozterilet foglalds 1 1
16. Méhészek nyilvantartasa 3 1
17. Parlagfti elleni védekezés 1 0
18. Statisztika 1 1
19. Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok 15 27
20. Talal targyak 3 3
21. Telepengedélyek 3 4
22. Vadkar 1 1
23. Veszélyes allatok tartasi engedélye 1 1
24.Védetté nyilvanitott tertiletek 1 14
Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)
Anyakényvi ligyintézd 119 509
1. Anyakonyv, anyakonyvi alapirat 91 160
2. Anyakonyvi okirat kiallitasa 12 280
3. Adategyeztetés 3 6
4. Allampolgarsagi egyéb tigyek 1 0
5. Cimnyilvantartasi kapcsolatos tgyek 4 27
6. Egészségiigyi szlirGvizsgalat 1 9
7. Polgari védelmi tgyek 1 23
8. Lakcim nyilvantartasi tigyek 3 3
9. Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok 2 0
10. Vilaszt6jogosultsag nyilvantartasa 1 1
Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)

Hagyatéki tigyintézd 1509 2509
1. Koztemetés 2 1
2. Tarshat6sagi megkeresések 5 6
3. Helyi tomegkozlekedés 1266 1669
4. Hagyatéki tgyek 195 742
5. Gyamhatosagi, gyermekvédelmi munka 1 3
0. Adategyeztetés 2 1
7. Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok 33 46
8. Tarshat6sagi megkeresések 4 4
9. allattartasi, allatvédelmi tigye 1 37




Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)
Szocialis {ligyintéz8 668 1528
1. Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység 72 165
2. Személyes gondoskodas alapszolg. (szoc.étk.) 24 28
3. Makodési engedély koteles kereskedelmi 15 31
tevékenység
4. Gyermekvédelmi jelzések 13 30
5. Statisztika 3 1
6. Halmozottan hatranyos gyermekek nyilvant. 2 29
7. Koztemetés 6 9
8. Személyes gondoskodas szoc.alapszolgaltatas 7 7
9. Adategyeztetés 1 3
10. Els6 lakashoz jutd tamogatas 1 4
11. Mas hatésag megkeresésére 9 15
12. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 167 276
13. Rendkiviili teleptilési tamogatas 231 748
14. Rendszeres telepiilési tamogatas 53 58
15. Hatdsagi bizonyitvanyok 10 10
16. Kozérdekd munka 24 29
17. T4jékoztatasok, adatszolgaltatasok 29 68
18. Bursa Hunarica tamogatas 1 17
Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)
Hatosagi tigyintézd 222 517
1.Alattartasi, allatvédelmi tgyek 2 8
2.Behajtasi engedélyek 23 25
3.Birtokvédelmi tigyek 14 69
4.Cimnyilvantartassal kapcsolatos tigyek 3 34
5.Fas szaru cserje kivagasi engedélyek 7 25
6.Forgalomszabalyozas, forgalomtechnika 1 0
7.Hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés 25 30
8. Rendkivtili telepiilési timogatas 601 59
9.Hirdetmények kifiiggesztése 48 204
10.K6rnyezet és természetv. hatosagi feladatok 4 21
11.K6zterilet-foglalasi, hasznalati megallapodasok 11 19
12.Méhészek nyivantartasa 17 10
13.Tajékoztatas, adatszolgaltatas 1 0
14. Telepengedélyek nyilvantartasa 5 7




Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)

Miiszaki iigyintézd 228 730
1. Helyi természetvédelmi feladatok 2 0
2. Adategyeztetés 1 2
3. Bontasi, ép-fennmaradasi engedélyek 33 237
4. Cimnyilvantartas 6 10
5. Egyéb épitéstigyi tigyek. hatosagi 81 112
tudomasulvételi eljarasok
0. Energiagazdalkodas 2 6
7. Epitésiigayel kapcs. panaszok 5
8. Epitéstigyi hatésagi bizonyitvanyok 20 19
9. Forgalomszabalyozas 9 71
10. Hulladékleraké-helyek kijellése 2 1
11. Ivéviz-, szennyvizhalozat 1étesitése 4 18
12. Kornyezet-¢és természetvédelmi feladatok 3 2
13. Kozmifejlesztés, kozmiellatas 18 63
14. Kozterilet-foglalasi megallapodasok 3 23
15. Kozutak tisztantartasa, sikossag ellen 4 9
16. Kozvilagitis mikodtetése 1 3
17. Kutak létesitési, fennmaradasi tigyek 2 89
18. Epitésiigyi hat6sagi ellenSrzés 1 8
19. Statisztika 4 4
20. Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok 20 10
21. Teruletrendezési hatosagi eljarasok 4 8
22. Utépitési és kozmivesités eljarasok 3 26

Ugytipus Fészam Alszam (darab)

(darab)

Féépitész 45 138
1. Bontasi,épitési hatosagi tigyek 8 10
2. Epitéstigyi hat6sigi bizonyitvanyok, igazolisok 19 39
3. Epitéstigyi hat6sagi tudomasulvételei eljarasok 6 13
4. Kozbeszerzéssel jard beruhazasok 1 04
5. Epitéstigy, telepiilésrendezés 4 1
6. Epitészeti-miszaki, f6épitészi vélemény 2
7. Telepulés-teriletfejlesztés 5 10

2. Kozteriilet-feliigyelet feladatai:

A koztertlet-feltigyelet feladatai kuléndsen: A telepulés kozterileteinek rendjével, tisztasagaval
Osszefiggd, a kilonbozé szintd jogszabalyokban, illetve az Onkormanyzat altal megkotott
szerz6désekben rogzitett kotelezettségek betartasanak, az eléirtak teljesitésének figyelemmel
kisérése, ellendrzése, a jogkovetd magatartasra torténé figyelemfelhivas, egyéb szitkséges
intézkedés megtétele, a szabalysértési jogszabalyokba titk6z6 és a felligyelet hataskorébe tartozo
cselekmények megelézése és megakadalyozasa, szitkség szerinti intézkedés megtétele, a kozati
kozlekedés rendjét, tisztasagat védé jogszabalyok altal a felugyelet hataskorébe utalt



cselekmények elkovetésének megelézése, a cselekmény folytatasanak megakadalyozasa, sziikség
szerinti intézkedés megtétele, a kozterilleten folytatott - engedélyhez vagy hozzajarulashoz
kotott - tevékenységek (kOzteriilet-foglalas, épités, utburkolat felbontasa, arusitas stb.)
szabalyszertiségének ellendrzése, kbzremtkoddés a kdztertlet, az épitett és a természeti kornyezet
védelmében, kézremtikddés a varosi szinti rendezvények biztositasaban.

Az alabbi tablazatok személyenként tigytipusokra lebontva szemléltetik a 2016. évben elvégzett
tgyek szamat.

Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)
Kozteriilet-feliigyeld 24 16
1. Allattartisi, allatvédelmi tigyek 2
2. Fas szaru cserje kivagasi bejelentések 1

—_

3. Kornyezet-és természetvédelem 6
4. Kozterilet tisztan tartdsa 2
5. T4jékoztatasok adatszolgaltatasok 2

1

0. Adategyeztetés

S| | D[P | OO

3. Pénziigyi iroda feladatai:

A Pénzigyi iroda ellatja kilonésen a koltségvetés-tervezéssel, eldiranyzat-felhasznalassal, az
eléiranyzat-médositassal, az tzemeltetéssel, fenntartassal, mukodtetéssel, beruhazassal, a
vagyonhasznalattal és hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszamolasi
kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos atfogd pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli
feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasagossagra, hatékonysagra, eredményességre,
valamint az ellen6rzési nyomvonal és a belsé kontrollok folyamatos mikodésére.

Az alabbi tablazat tigytipusokra lebontva szemlélteti a 2016. évben elvégzett tigyek szamat.

Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)

Irodavezetd 114 259
1. A hivatal mtkodtetése karbantartiasa 3 7
2. Altalanos céltartalékok felhasznalds 5 5
3. Anyag- és készletnyilvantartas 1 0
4.Adobevételi terv teljesitése,adotigyek 2 12
5. Atmeneti gazdalkodas 2 3
0. Banki és pénziigyi levelezés 1 9
7. Belsé ellenéri jelentések 1 34
8. Beszamolok, jelentések 5 12
9. Céltamogatasok 2 5
10. Cimerhasznalat, névhasznalat 1 19
11. Egészségiigyi alapellatas 1 0
12. Egytttmikodési megallapodasok 13 12
13. Feladat ellatasi mtkodtetési fejlesztés 2 4
14. Feladatmutatékhoz kapcsol6do allami 3 4
hozzajarulas

15. Fenntartasi, fejlesztési igyek 1 0




16. Finanszirozasi szerz6dés 1 0
17. Fizetési felszolitas 37 9
18. Koltségvetés és beszamolok 4 29
19. Koltségvetés és pénzkezeléssel kapcs.ligyek 2 0
20.Jegyz61 hataskorbe tartozo szabalyzatok 5 46
21. Koltségvetési tgyek 2 0
22. Helyi tomegkozlekedés fejlesztése 1 0
23. Megbizasi szerz6dések 5 7
24. Onkormanyzati feladatok 2 5
25. Onkormanyzati vagyonkezelés 1 0
206. Statisztika 1 0
27. Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok 10 38
Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)
Szamviteli el6ado 1. 4 2
1. Finanszirozasi szerz6dések 1 0
2. Statisztika 3 2

4. Személytigyi el6ado6 feladatai:

A személytigyi el6add ellatja, illetve kozremikodik a human eréforras menedzsmenttel és

//////

Az alabbi tablazat tgytipusokra lebontva szemlélteti a 2016. évben elvégzett tigyek szamat.

Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)
Személyiigyi el6ado 92 79
1. A foglalkoztatottak illetménytigyei 1 1
2. Adategyeztetés 2 1
3. Bér-és munkatigyi kimutatasok 2 4
4. Foglalkoztatasi érdekegyeztetés 1 0
5. llletményszamfejtés 1 1
0. Kinevezés, megbizas, besorolas 36 7
7. Kozfoglalkoztatasi terv 1 40
8. Kézhasznt, kézcélu alkalmazasok 41 18

9. Kozoktatasi informacios rendszer 1 1
10. Parlagf elleni védekezés 1 1
11. Kilonféle céla pénzalapok 1 3
1 1
3 2

12. Statisztika
13. Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok




Adougyi iroda feladatai:

Az Adéigyi iroda ellatia Ocsa varos kozigazgatasi teriiletén az 6nkormanyzati adéhatosag
hataskorébe tartozé adok, adok modjara behajtandé  koztartozasok megallapitasaval,
nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével, végrehajtasaval, adoellenérzésével, hatosagi
bizonyitvanyok kiadasaval, valamint az adatszolgaltatassal kapcsolatosan el6irt feladatait. Vezeti
a szikséges nyilvantartasokat, kimutatasokat és ezek alapjan beszamolot készit.

Az alabbi tablazatok személyenként tigytipusokra lebontva szemléltetik a 2016. évben elvégzett
ligyek szamat.

Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)

Irodavezetd 1263 1206
1.Adategyetetés 1 0

2. Adétartozasok behajtasa, végrehajtasa 111 87

3. Ado értesitd, éves lista 3 23

4. Adéellenbrzés, adategyeztetés, adobevallas és 1048 825
adokivetés

5. Ivéviz-, szennyviz-, csatornahalozat [étesitése, 29 60

kijel6lése, tizemeltetése

0. Ivoviz, szennyvizdijak tizemeltetése 1 0
7. Talajterhelési tigyek 2 27
8. T4jékoztatasok, adatszolgaltatasok 4 96
9. Eves besziamold 1 1
10. Vagyoni igazolasok 47 61
11. T4jékoztatasok, adatszolgaltatasok 16 26
Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)
Adéiigyi tigyintézd 1. 2442 718
1. Adoétartozasok behajtasa, végrehajtasa 4 13
2. Ad6k moédjara behajtando koztartozasok 188 548
3. Adéellendrzés, adategyeztetés, adobevallas és 2249 157
adokivetés
Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)
Adéugyi tigyintézd I1. 2083 2107
1. Adé-érték bizonyitvany 157 282
2. Adéellenbrzés, adategyeztetés, addkivetés 1898 1683
3.Fizetési felszolitasa, szamlarendezés 1 60
4. Ivoviz-, szennyvizhalozat kijelolése 9 74
5. Talajterhelési tigyek 17
0. tajékoztatasok, adatszolgaltatasok 1 1
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Ugytipus Fészam Alszam (darab)
(darab)

Adéuigyi tigyintézd II1. 58 48

1.Ad6ellendrzés, adategyeztetés, adobevallas 3 7

2.Adok modjara behajtand6 koztartozas 1 5

3.Adétartozasok behajtasa, végrehajtasa 54 36

Polgarmester kozvetlen iranyitasa ala tartozok

A szervezeti egység létszama 2016. december 15-én: 1 {6

Titkarsagi tigyintézé feladatai:

A titkarsagi tgyintéz6 egyik f6 feladata a torvényességi munkaban valé részvétel, melynek
soran ellatja a képvisel6-testiilet és a bizottsagok, valamint a nemzetiségi O6nkormanyzat
képvisel6-testileteinek mikodésével kapcesolatos el6készitd, szervezs, végrehajtasi feladatokat,
tgyviteli teenddket.

A képvisel6-testiilet és a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos —szervezési
feladatok kozé tartozik az elSterjesztésekkel kapcsolatos adminisztrativ teendék ellatasa, a
képvisel6-testileti és bizottsagi tlések elGkészitése, lebonyolitasa, a Képvisel6-testiilet és a
bizottsagok hatarozatainak elkészitése, jegyzOkonyv megirasa, alairast kovetéen a rendeletek
normaszévegének és a jegyz6konyveknek a honlapon torténé megjelentetése. A feladatok
kozé  tartozik a  képviselo-testileti  hatarozatok és a  megalkotott  rendeletek
nyilvantartasanak vezetése, az egységes szerkezetbe foglalt hatilyos rendeletek honlapon,
valamint a www.njthu (nemzeti jogszabalytar) portalon torténd kozzététele.

IV. OSSZEGZES

A Képvisel6-testiilet szamara jogszabalyok altal kotelezGen elbirt és 6nként vallalt feladatokat
az apparatus igyekezett magas szinvonalon, megfelel6 munkaszervezéssel, eredményesen
ellatni.

A Hivatal vezetGjeként ezuton kivanom kifejezni készonetemet egyrészt a Képvisel6-
testillet és Polgarmester Ur részére, hogy biztositottak a zavartalan munkavégzést,
masrészt minden Hivatali dolgozdénak, hogy a 2016. évben mindent megtettek a
hatékony és eredményes miikodés érdekében!

Ocsa, 2016. december 9.

dr. Molnar Csaba
jegyz6
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